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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole: Osnovna $Skola Joakima Rakovca
SvetiLovrecPazenaticki

Adresa skole: Gradski trg1

Zupanija: Istarska

Telefonski broj: 052-448-104

Broj telefaksa: 052-448-266

Internetska posta:

ured@os-jrakovca-svlovrecpazenaticki.skole.hr

Internetska adresa:

www.0s-jrakovca-svlovrecpazenaticki.skole.hr

Sifra Skole: 18-490-001

Maticni broj Skole: 3090523

OIB: 81796497726

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-09/2007-2 od 27.10.2009.

Ravnatelj skole:

Mladen Majusevi¢, prof.

Broj uéenika: 129
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 69
Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi: 60
Broj uéenika s teSko¢ama u razvoju: 7
Broj uéenika putnika: 103
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4

Broj smjena:

1

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

8.00 — 14.05 sati

Broj radnika: 37
Broj ucitelja predmetne nastave: 15
Broj ucitelja razredne nastave: 5

Broj struénih suradnika: 3(2,5)
Broj ostalih radnika: 14
Broj nestruénih ucitelja: 0

Broj mentora i savjetnika: 4

Broj voditelja ZSV-a: 0



mailto:ured@os-jrakovca-svlovrecpazenaticki.skole.hr

Broj ra¢unala u skoli:

75

Broj specijaliziranih u¢ionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj sportskih dvorana:

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna $kola Joakima Rakovca Sveti Lovre¢ PazenatiCki matiéna je Skola bez podruénih Skola koju polazi
veéina uéenika s podru&ja opéine Sv. Lovre¢. Skolu polaze uéenici iz viée od dvadeset sela i zaselaka te iz

samog mjesta Sv. Lovreca.

Spomenuta naselja na tom podrugju su: Selina, Krunéiéi,Cehiéi, Frnjoli¢i, Heraki, Jakiéi Donji, Jurcani, Kapovici,

Krsuli, Lakovi¢i, Medaki, Medvidi¢i, Orbani, Pajari, Perini, Radi¢i, Rajki, Strani¢i, Sv. Lovre¢, Vosteni, Zgrabljici.

Ugenici iz sela Baderna, Katun, Bonaci, Stifanici, Bratoviéi, Matulini, Kuneli, Rakovci, Rupeni, Seraje, Susnjiéi,

Stifanici i Jakiéi Gorinji pripadaju Gradu Poregu, a polaznici su osnovne kole u Sv. Lovregu.

UCenici su od Skole udaljeni 2 do 8 km. Prijevoz uCenika organiziran je autobusom i Skolskim kombijem. Za
najmlade ugenike organizirana je dodatna ranija linija $kolskim kombijem kako bi isti ranije stigli ku¢ama. Skola

ima po jedan razredni odjel u osam razreda. U Skoli djeluje i produZeni boravak za u¢enike od 1. do 4. razreda.

1.2. Unutra$nji Skolski prostori

Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
NAZIV PROSTORA
o ) Velici Opca
(klasi¢na ucionica, kabinet, Veli¢ina DidaktiCka
. Broj na Broj opremljenost
knjiznica, dvorana) u m2 opremljenost
u m2
RAZREDNA NASTAVA 2 2
1. razred 1 61 1 23
2. razred 1 61 0
3. razred 1 61 0
4. razred 1 66 0
PREDMETNA NASTAVA 2 2
Hrvatski 0
- - 1 61
jezik,geografija,povijest
Likovna kultura, vjeronauk 1 61 1 15
Matematika 1 61 0
Kemija, biologija, Fizika=11
e . 1 67 2 )
priroda,fizika, tehnicka kul. Kemija=18




Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
NAZIV PROSTORA
L ) Velici Op¢a
(klasi€na uéionica, kabinet, Veli¢ina Didakticka
L Broj na Broj opremljenost
knjiznica, dvorana) u m? opremljenost
u m?2
Informatika, glazbena kultura,
1 61 0
engleski jezik
UKUPNO 9 560 4 67
OSTALO
Dvorana za TZK 1 325 2
Svlacionice, WC, spremiste,
6 125 1 18 2

kabinet
Knjiznica 1 43 1
Uredski prostori 4 76 2
Zbornica/WC 112 4717 2
Kotlovnica 1 77 2
Sanitarije sa pretprostorom 2 135 2
Arhiva 1 24 1
Blagovaona 1 65 2
Donji i gornji hodnici 2 401
Vrti¢ 1 102
UKUPNO OSTALO 21 1437 1 18
UKUPNO: 30 1997 5 85
UKUPNO m? 2082

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. Skolski okoli$

Naziv povrsine Veli¢ina u m2
1. Sportsko igraliste 1320 m2
2. Zelene povrsine 6500 m2
3. Asfaltirani prilaz 360 m2
UKUPNO 8180 m2




1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i
STANJE STANDARD
pomagala

Audiooprema:

Prijenosni bezi¢ni zvucnik 2 1

Prijenosni zvucnici — set 12 1

Video - i fotooprema:

Digitalni fotoaparat 1 2

Digitalna kamera 1 2

Informaticka oprema:

PC raCunala 40 2
Laptop 35 2
Tablet 80

Digitalni projektor 12 2
Interaktivni ekran 3 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 1293 NE
Lektirni naslovi (V. - VIII. razred) 1753 DA
Knjizevna djela 1606 NE
Strucna literatura za ucitelje 777 NE
Ostalo 316 NE
UKUPNO 5745




1.5. Recentnija ulaganja i obnova

1 Racunala i prijenosna racunala 3.511,61
2 Ulaganje u obnovu knjiznog fonda Skole ca 1.100,00
3 Skolske stolice 2.992,88
4 Susila za ruke 205,33
5 Usisivac 189,05
6 Razli¢ita didakticka oprema 1.980,00
7 Ciscenje i dezinfekcija spremnika tople vode 1.272,50
8 Sanacija dovoda tople vode u aneksu 954,36
9 Printer 422,99
10
11
12
13
14
15
16
Ukupno EUR12.658,72




1.6. Plan obnove i adaptacije

e Priprema i izrada projektne dokumentacije za uredenje fasade na preostalom dijelu zgrade
e Priprema i izrada projektne dokumentacije za uredenje Skolske dvorane

e Rjesavanje preostalih imovinsko-pravnih pitanja Skole

e Obnova i nadopuna knjiznog fonda Skolske knjiznice

e Obnovalzamjena dotrajalih parketa u dvorani i u¢ionicama

e Uredenje unutarnjih zidova diljem Skole

10



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2026./2027. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Rd.
or Ime i prezime Razred Mentor-savjetnik
1. Gracijela Cehié 1. /
2. | Vedrana Bulabi¢ Cerovac 2. /
Barbara Smoljo (zamjena)
3. Sanja KalCi¢ 3. /
4. Mirjana Lakovi¢ 4, /
5. Ena Berbi¢ Uciteljica /
produzenog
boravka
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Rd. . Predmet koji Mentor-
br. Ime 1 prezime predaje savjetnik
1. Mario Lukin TZK /
2. Ana Dodi¢ Matematika /
3. Oljas Fazlovi¢ Hrvatski jezik /
4. Mladenka Fabris Vijeronauk /
5. Tatjana Somer Geografija /
6. Tessa Mocibob Kemija /
7. Iva Dujmovi¢ Priroda Mentor
Biologija
8. Lolita Njegovan Glazbena kultura /
9. Maja Zubali¢ RN Informatika /
10. | Andrea Gabriela Njemacki jezik /
Pecnik
11. | Katarina Tomici¢ Engleski jezik /

Stepanci¢

11



Rd. ) ) Predmet koji Mentor-

br. Ime { prezime predaje savjetnik

12. | Katerina Zgrabli¢ Hrvatski jezik i /
povijest

13. Mirjana Rabar Fizika i tehniCka /
kultura

14. Eni Blaskovi¢ Likovna kultura Mentor

Janis Beleti¢ (zamjena)

15. Karla Bozac Likovna kultura /

16. Karla BoZac Informatika PN /

17. | Ivana Radulovi¢ Talijanski jezik /

2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

I: Ime i prezime Radno mjesto Mentor - savjetnik
1. | Mladen MajuSevi¢ Ravnatelj Mentor

2. Alen Hasiki¢ Pedagog Mentor

3. | Ludmila Pauleti¢ Knjizni¢ar /

4. | Leona Sumberac Psiholog /

12



2.2. Podaci o ostalim radnicima $kole

l:: Ime i prezime Radno mjesto
1. Ana Stojsi¢ Teskac Tajnik
Eva Strmoti¢ (zamjena)
2. Drazen Cupié Radunovoda
3. |zabela Janko Kuharica
4, Josipa Kljaji¢ Kuharica
5. Damir Matika Lozac-kuéni majstor
6. Kata Bertovi¢ Spremacica
7. | Marija Svaganovic Spremacica
8. Elena Mladossich Spremacica
9. Bruno Prsuri¢ Vozac k. kombija
10. Boris Mofardin Operativni djelatnik

13



2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja udlitelja razredne nastave

@ UKUPNO
®
© [\ -
Red. = g g = g x S © o O - S
Ime i prezime uditelja | 3 8 85| |8 E = < | s ?, E2 1o 2
broj 3 T g5 |2 |88=|=2 /8|5 0
&« e 5 8|lo |8 |o-< 5 g 2|93 |3
S = (5]
2
1. Gracijela Cehi¢ RN -1 14 2 2 1 1 1 21 19 40 2080
2. Barbara Smoljo RN-2 |16 2 / 1 1 1 21 19 40 2080
3. Sanja Kalci¢ RN-3 |16 2 / 1 1 1 21 19 40 2080
4, Mirjana Lakovi¢ RN-4 |14 2 1 1 1 1 20 20 40 2080
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2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

2 S S Ukupno
5 SIE| s Elg| &3
g | Imeiprez - 5 £|%3 3|27 8|3 s | 3
5 me i prezime % = § s | A z © < < < S 8 ©
5 ugitelja S = |§lg|5|2|g|ls|8|= e85 2| =
] @ (] = - - = c ] o ®| O 20
o = e 8|2 8|3 |5 = @l o | 3
g e | ¢ ¥l 2|8 g |2F| 8
o >G s |
1. | Olja Fazlovi¢ 6., 8. HJ 2 9 / / / 05 05 |1 13 |/ |22 | 1144
HJ,
Katerina Zgrabli¢ 5.-8. 2 17 |/ / / 2 / 1 22 |/ |40 | 2080
POV
Ana Dodi¢ 5.-8. |MAT |/ 16 |/ / / 2 1 1 22 |/ |40 | 2080
Lolita Njegovan 4.-8. | GK / 6 1 / / / / 1 8 6 |27 | 1404
Tessa Mocibob 7.-8. |KEM |/ 4 |/ / / 05 |/ 05 |5 /| |8 |416
BIO
lva Dujmovi¢ 5.-8. PRI / 75 |/ / / / 05 (05 85 |4 |19 |988
Tatjana Somer 5.-8. |GEO |/ 75 |/ / / / 05 |1 9 [ |17 | 884
Mario Lukin 5.-8. |TZK |/ 8 1 / / / / 2 11 / |18 | 936

Katarina Tomici¢
1.-8. | EJ 2 20 |/ / / 05 105 |/ 23 [ |40 | 2080

Stepanci¢
10. | Mladenka Fabris VJ / 16 |/ / / 16 27 | 1404
11. | Maja Zubali¢ INF / 8 / / 2 10 20 | 1040
Andrea Gabriela
12. NJ / 10 |/ 1 1 12 20 | 1040
Pecnik
13. | Janis Beleti¢ 5. - LK 4 / / / 1 6 11 | 572
7.- FIZ
14. | Mirjana Rabar 8 / 05 05 |1 10 18 | 832
5. TK
INF
15. | Karla Bozac K 6 4 05 105 |2 15 25 | 1300
16. | lvana Radulovi¢ TJ / 6 / / 1 7 12 | 624




2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Radno Rad sa Broj | Broj
Rd.[ Ime i prezime
Radno mjesto vrijeme strankama | sati | sati
Br. radnika
tjedno | god.
1. | Mladen MajuSevi¢ | Ravnatelj 7.30-1530 | 11-12 40 | 2080
. | Alen Hasiki¢ Pedagog 8-14 10 - 11 40 | 2080
8-14
. . o 8 — 14 (Uto, .
3. | Ludmila Pauleti¢ | KnjizniCarka . (Pon, Sri, 20 1040
Sri, Pet/2)
Pet/2)
N 8 - 14 (uto, | 8- 14 (uto,
4. | Leona Sumberac | Psiholog . . 20 1040
srif2, pet) srif2, pet)
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Radno Broj sati
Red. Ime i prezime Broj sati
Radno mjesto vrijeme godisnje
broj radnika tjedno
(od - do)
1 Ana StojSi¢ TeskaC | Tajnik 7.00-15.00 40 2080
" | (Eva Strmotic)
) Drazen Cupié Racunovoda 7.00-15.00 40 2080
3. | lzabela Janko Kuharica 5.30-13.30 40 2080
4. | Josipa Kljaji¢ Kuharica 5.30-13.30 40 2080
5 Damir Matika Lozaé 7.00 -15.00 40 2080
' Kuéni majstor
6. | Marija Svaganovi¢ | Sprematica 12.00 - 20.00 40 2080
7. | Kata Bertovi¢ Spremacica 12.00 - 20.00 40 2080
8. | Elena Mladossich Spremacica 7.00-11.00 20 1040
o Bruno Pr8uri¢ Vozac $k. dvokratno 20 1040
' kombija 7-8i12-15
10 Boris Mofardin Operativni 7.00 -15.00 40 2080
' dielatnik




3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava je organizirana u jednoj smjeni s poCetkom u 8.00 i zavrSetkom u 14.05 sati. Dezurstvo ucitelja
zapocinje u 07.45 sati, a zavrsava odlaskom autobusa u 14.10 minuta. U sklopu Skole postoji Skolska kuhinja u
kojoj se hrani 127 u¢enika (99%) koji imaju Cetiri dana u tjednu kuhanu hranu.
DuZnosti dezurnog ucitelja definirane su Odlukom o kuénom redu:
e Dezurni uCitelji duzni su osigurati prikladno ponaSanje za vrijeme odmora, a narocito za vrijeme
marende, te dnevno obici sve prostorije Skole.
e Dezurni ucitelji su odgovorni za zbivanja u $koli i oko $kole u vrijeme dezurstva, a po€injenu materijalnu
Stetu duzni su prijaviti u tajnistvo Skole.
e Za vriieme marende jedan dezurni ucitelj obvezan je biti u blagovaonici i holu $kole, s tim da barem
jedanput treba proci i hodnicima Skole.
e Dezurni ucitelji duzni su voditi Knjigu dezurstva u koju unose osnovne podatke o dezurstvu te po potrebi
popunjavaju i pripadajuce lzvjes¢e o nemilom dogadaju
Skola ima ukupno 130 ugenika. Od ukupnog broja ugenika njih 103 su putnici ostvarujuéi to pravo temeljem
DrZavnog pedagoskog standarda osnovnoskolskog odgoja i obrazovanja. Za sve uéenike je organiziran prijevoz
autobusom i $kolskim kombijem. Ova &injenica otezava uvjete rada Skole s obzirom da se teZe moze organizirati
rad izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave, medutim, vecina takvih aktivnosti provodi se tijekom
6. 7. sata dok ucenici Cekaju organizirani prijevoz.
Djeca s teSkoCama u razvoju su kategorizirana i radit ¢e po individualiziranom/prilagodenom programu na
osnovu preporuke Povjerenstva za utvrdivanje stupnja psihofizi¢kog razvoja djeteta i rieSenja Upravnog odjela
za obrazovanje, sport i tehni¢ku kulturu.
Od $kolske godine 2026./2027. u $koli djeluje Podruéni odjel Umjetnicke Skole Poreé. U popodnevnim satima
odrzavaju se aktivnosti za 1., 2. i 3. razred glazbene $Skole, te individualna nastava iz flaute, gitare, harmonike i
klavira, a koju pohada ukupno 15 ucenika.

Raspored dezurstva ugcitelja:

Raspored dezurstva moguce je mijenjati tijekom nastavne godine. Isti je objavljen na web stranici i oglasnoj
ploci Skole.

Dani otvorenih vrata, na kojima roditelji mogu porazgovarati sa svim nastavnicima Skole, odrzavaju se
jednom do dva puta godisnje, u pravilu u studenom i oZujku/travnju, u vremenu od 17.00 do 18.00 ili ceS¢e u

slu€aju potrebe.
17



Termin tjednih informacija i konzultacija ucitelja razredne i predmetne nastave objavljen je na mreznim

stranicama Skole.
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RASPORED DEZURSTVA UCITELJA - k. god. 2026./2027.

PON uTo SRI CET PET

7.00 _ 8.00 OPERATIVNI OPERATIVNI OPERATIVNI DJELATNIK OPERATIVNI OPERATIVNI

DJELATNIK DJELATNIK DJELATNIK DJELATNIK
7.45-8.00 DODIC SMOLJO FABRIS KALCIC ZGRABLIC

BOZAC DUJMOVIC FABRIS RADULOVIC PECNIK

1. MARENDA o ,
LUKIN SOMER CEHIC LUKIN ZGRABLIC

BOZAC DUJMOVIC PECNIK RADULOVIC PECNIK

2. MARENDA ] , . ,
ZGRABLIC SOMER LAKOVIC MOCIBOB FAZLOVIC

6. SAT DODIC RABAR KALCIC ZUBALIC CEHIC
7. SAT I BUS LAKOVIC | PAULETIC FAZLOVIC STEPANCIC SMOLJO
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3.2. Kalendar Skolske godine
Kalendaru Skolske godine kojeg objavljuje Ministarstvo znanosti i obrazovanja instrument je pomocu kojeg se formira Godisnji kalendar rada.

Skolski kalendar za 2026./2027.

M 717 w T |7 S S M T w T = S S

M i w T = S S M T w i E S S

1 2 3 4 5 6 4 2 3 4 1 1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25 m 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31
30
M T W T F S S M T W T F S S M T W T F S S M T W T F S S
1 20 5 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7 1 203
4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 26 27 28 29 30
M T W T F S S M T W T F S S M T W T F S S M T W T F S S
1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 ] 1
3 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8
10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15
17 18 19 20 g2dm 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22
24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29
31 30 31
Nastava u $kolskoj godini 2026/2027 po&inje u ponedjeljak, 7. rujnd Blagdani i neradni dani u Republici Hrvatskoj u $kolskoj godini 26/27
Nastav zavrégvva 1 5.' lipnja 2027. (‘Za maturante 21. svibnja 2027). 01. 11. 2026. Svi sveti 29,03, 2027. Uskrsni ponedieljak
Prvo polugodiste traje do 23. prosinca L. i .
Drugo polugodiste poé&inje 7. sijeénja 2027. 18.11. 2026. Dan sjecanja na zrtve Domovinskograta  01. 05. 2027. Praznik rada
I;’I'\;Pi\ozgilr;)é:ih S S ——————— 25.12. 2026. Botzic 30. 05. 2027. Dan drzavnosti
2. dio zimaih praznika od 20.2.2027. do 28.6.1.2027. 25 12,2006 et Sepan B e
Uskrsni praznici od 25.3.2027. do 4.4.2027. 01. 01. 2027. Nova godina 22.06. 2027. Dan antifasisticke borbe
06. 01. 2027. Bogojavljenje ili Sveta tri kralja 05. 08. 2027. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

Drzavni Praznici
blagdani uéenika 28.03.2027. Uskrs 15. 08. 2027. Velika Gospa




Kalendar $kolske godine

Broj nastavnih dana (UK=I+ll)

Nastavna godina: 7.9.2026.| - | 15.6.2027. o

. polugodiste 7.9.2026.| . | 23.12. 2026. Ponedjeljak 37 - 1

Il. polugodiste: 7.1.2027. | - |15.6.2027. Utorak 37-2

Nenastavni dani - GPiP Skole: U 5= e ) fenil &t Srijeda 35

djelatnika)

Radni, projektni dan 4.5.- Projektni dan Skole Cetvrtak 34

Jesenski odmor ucenika: X1 - | X Petak 35
imski enika: 24.12. 2026. | - 6. 1. 2027.

1. zimski odmor ucenika: UKUPNO 175

2. zimski odmor ucenika: 22.2.2027. | - | 26.2.2027.

Proljetni odmor ucenika: 25 3.2027. | - 2.4.2027.

Ljetni odmor ucenika: 16. 6. 2027. | -

Mjesec Rujan | Listopad Studeni Prosinac | Ukupnol. | Sijecan; Veljaca Ozujak Travan; Svibanj Lipanj Uktlllpno UKUPNO

Broj

nastavnih 18 22 20 17 17 15 18 20 20 11 101-2 178 (-2)

dana
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3.3.

Godisnji kalendar rada
Broj dana Blagdani i }
Dan skole, grada, op¢ine,
Mjesec neradni 3 )
radnih | nastavnih ] Skolske priredbe...
dani
IX. 22 18 4 Europski tjiedan mobilnosti
Djedji tiedan
l. polugodiste X. 22 22 0 .
Dani kruha
od 7.9.
Edukacija djelatnika Skole —
do 23.12.
XI. 21 18 3 nenastavni, radni dani 16. i 17.
1.
XIl. 23 17 6 Boziéni blagdani
Zimski odmor ucenika
UKUPNO I. polugodiste 88 75 13
od 24.12. do 6.1.
Zimski odmor ucenika
21 17 4
0d 24.12. do 6.1.
Valentinovo
Il. 20 15 5
Maskare
Proljetni odmor ucenika
[l 23 18 5
Il. od 25.3. do 2.4.
polugodiste Proljetni odmor uenika
V. 22 20 2
Od 7.1. od 25.3. do 2.4.
do 15.6. Projektni Dan Skole, 4.5.
V. 21 20 1 nenastavni, radni projektni dan
Obiliezavanje Dana zastite
okolisa
VI. 22 1 1
Ljetni odmor ucenika
od 16.6. do 31.8.
UKUPNO II. polugodiste | 129 101 28
Ukupno cijela nastavnagod. | 217 176 41
Srpanj i kolovoz 44 / 44
Ukupno Skolska godina | 261 176 85
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3.4. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

primjereni | Prehrana | Putnika
Broj - P Ime i prezime
Broj S |8 oblik 5do
Razred razrednih | 2 | £ 3do razrednika
ucenika _ = & |Skolovanja | uZina | objed 10
odiela | S | o L 5 km
2 (uée. s rje.) km
l. 21 1 15 / / 14 9 5| 5 | Graciela Cehi¢
. 18 1 3 / 1 16 2 71 7 Sanja KalCi¢
V. 15 1 4 / / 15 / 5 | 7 | Mirjana Lakovi¢
UKUPN
69 4 31 / 2 63 17 | 25| 27 /
O L-IV.
V. 14 1 8 / / 16 / 7] 8 Olja Fazlovi¢
VI. 18 1 11 / 2 18 / 9 | 6 | Katerina Zgrabli¢
Katarina T.
VIl 18 1 10 / 1 11 / 11 7
Stepancic¢
VIIL. 10 1 3 / 2 11 / 11 7 Karla Bozac
UKUPNO
60 4 32 / 5 56 /[ |18 | 28 /
V.- VIIL
UKUPNO
LVl 129 8 63 / 7 119 | 17 | 43| 55 /
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3.4.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj uéenika s primjerenim oblikom Skolovanja po

Rjesenjem odreden oblik rada | r3zredima Ukupno
l. Il. M. Iv. V. VI. | VI. | VI
Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane / I/ / / 1 / 1 2
postupke
Redoviti program uz
/ 1 |1 / / 1 1 1 5
individualizirane postupke
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Ukupno
predmet 1. :
planirano
T]6 [T]6 [T]c [t]c [T e [t]e [T]c [T ]c T G
Hrvatski 51175 5| 175| 5| 175| 5| 175| 5| 175| 5| 175| 4 | 140| 4 | 140| 38 | 1330
jezik
Likovna 1351351351351 ]135 135135135 8 | 280
kultura
Glazbena [ ¢ |35 135|135 135|135 |[1]351351]35]| 8 | 280
kultura
Engleski | 270|270 2702703 |105]|3/[105]3|105] 3 |105| 20 | 700
jezik
Matematika | 4 | 140 | 4 [ 140 4 |140| 4 | 140| 4 | 140 | 4 [ 140 4 [ 140 4 [ 140]| 32 | 1120
Priroda rlr bt 115525 20|y /| 35 1225
Biologija |/ | / (/| /{77 L 20270 4 | 140
Kemija rlr bttt bbb b l2lol210] 4 | 140
Fizika rlr bttt bbb l2lol20] 4 | 140
Priroda i 217021702703 |105] /| / / / I | 9 | 315
drustvo
Povijest rlr bttt 2ol of2l0l2170] 8 | 28
Tehnicka | /| / /L 77777 135135135135 4 | 140
kultura
Tielesnai | 3 1105| 3 [105] 3 105270 2702|702 70]2]| 70| 19 | 665
zdr. kultura
UKUPNO: |18 630|18|630]18|630|18|630| 22 | 770 | 23| 805 |26 | 910 | 26 | 910 | 1173 | 6055
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka katolickog

Razred Broj Broj lzvrsitelj programa Planirano sati
x ucenika grupa T G
o] l. 21 1 / 2 70
S I 13 1 / 2 | 70
= Il 18 1 / 2 70
V. 15 1 / 2 70
UKUPNO Mladenka Fabris
67 4 8 280
[.—1IV.
V. 11 1 / 2 70
< VI. 10 1 / 2 70
e VII. 14 1 / 2 70
o
§- VIII. 8 1 / 2 70
UKUPNO Mladenka Fabris
V.= VIIl. 43 4 8 280
UKUPNO
110 8 / 16 560
l. = VIIL.

4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave njemackog jezika

Broj Broj oo 1 Planirano sati
Razred lzvrsitelj programa
~ uéenika grupa T G
8 V. 6 1 / 2 70
S V. 11 1 / 2 70
g VI. 10 1 / 2 70
= VL. 1 / 2 70
VIIL. 1 / 2 70
UKUPNO Andrea Gabriela
38 5 10 350
IV. - VIII. Pecnik
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4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Broj Broj lzvritel] Planirano sati
Razred
ucenika grupa programa T G
2 l. 21 1 / 2 70
e Il. 14 1 / 2 70
-_g [l 18 1 / 2 70
V. 15 1 / 2 70
VII. 18 1 / 2 70
VIIL. 9 1 / 2 70
UKUPNO Maja Zubali¢ /
95 6 12 420
VII. - VIIL. Karla Bozac

4.2.1.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave talijanskog jezika

= |Razed| 51981 lzwrsitelj programa | ©anirano sat
= ucenika grupa T G
[ V. 12 1 ] > e
= V. 11 1 ] T 75
©
= 6 1 , g
UKUPNO |
29 3 Ivana Radulovi¢ 6 210
IV. - VIIL.
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4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Red. Razred/ Broj Planirani broj sati Ime i prezime
Nastavni predmet
broj grupa ucenika T G ucitelja izvrsitelja
1. | hrvatski/matematika 1.12 Po potrebi | 0,5/0,5 35 Gracijela Cehié
2. | hrvatski/matematika 2.12 Po potrebi | 0,5/0,5 35 Barbara Smoljo
3. | hrvatski/matematika 3.2 Po potrebi | 0,5/0,5 35 Sanja KalCi¢
4. | hrvatski/matematika 4.2 Po potrebi | 0,5/0,5 35 Mirjana Lakovi¢
UKUPNO . - IV. 8 4 140
5. | Hrvatski jezik 6.i8. Po potrebi 2 70 Katerina Zgrabli¢
6. | Hrvatskijezik 5.i7. Po potrebi 0.5 17.5 Olja Fazlovi¢
7. | Matematika 5.-8. | Popotrebi 2 70 Ana Dodié
8. | Kemija 7.18. Po potrebi 0,5 17,5 Tessa Mocibob
9. | Fizika 7.i8. Po potrebi 0,5 17,5 Mirjana Rabar
10. | Engleski jezik 5.-8. | Po potrebi 0,5 17,5 Katarina T. Stepancic¢
11. | Informatika 5.-8. | Po potrebi 0,5 17,5 Karla Bozac
12. | Geografija 5.-8. | Po potrebi 0.5 17.5 Tatjana Somer
UKUPNO V. - VIII. 7 7 227,5
UKUPNO . - VIII. 15 11 367,5
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4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani
Red. Razred Broj o Ime i prezime ugitelja
Nastavni predmet broj sati
broj grupa ucenika izvrSitelja
T G
1. 1.1 Popotrebi | 1 | 35 | Gracijela Cehi¢
2. 2.1 Po potrebi 1 35 | Barbara Smoljo
3. 3.1 Po potrebi 1 35 | Sanja KalCi¢
4 4.1 Po potrebi 1 35 | Mirjana Lakovi¢
UKUPNO . - IV. 4 4 | 140
5. | Matematika 5-6 Po potrebi 1 35 | Ana Dodi¢
6. | Njemacki jezik 4.-7 Po potrebi 1 35 | Kristina Radovi¢ Mileti¢
7. | Informatika 5.-8. Po potrebi | 0,5 | 17,5 | Karla Bozac
8. | Biologija 7.8 Po potrebi | 0,5 | 17,5 | Iva Dujmovi¢
9. | Fizika 7.i8 Po potrebi | 0,5 | 17,5 | Mirjana Rabar
10. | Engleski jezik 5.-8 Po potrebi | 0,5 | 17,5 | Katarina Tomici¢ Stepanci¢
UKUPNO V. - VIII. 4 4 | 140
UKUPNO |. - VIII. 8 8 | 280
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. Plan izvannastavnih aktivnosti

Naziv aktivnosti Razred Brojsati | Brojsati | Voditelj/ica
tiedno godisnje
1. | MALA CITAONICAPRVOG | 1. 1 35 .
RAZREDA Gracijela Cehi¢
2. | DOMACINSTVO 2. 1 35
3. | MALI IZVIDACI - 3. 1 35
ISTRAZIVACI Sanja Kalcic
4. | POVIJESNA SPORTSKA 4. 1 35
SKUPINA Mirjana Lakovi¢
5. | SKOLSKI BEND 1.-4. 0,5 17,5 Lolita Njegovan
6. | MALI GEOGRAFI 1.-8. 1 35 Tatjana Somer
7. | DEUTSCH VERBINDET - 4.-7. 1 35 Andrea Gabriela Pe¢nik
NJEMACKI POVEZUJE
8. | FOLKLOR 5.-8. 0,5 17,5 Lolita Njegovan
9. | MICI MOZGALICI 5.-8. 1 35 Maja Zubali¢
10. | GRADANSKI ODGOJ | 5.-8. 2 70 Alen Hasiki¢
OBRAZOVANJE
11. | CIAO ITALIA 4.-6. 1 35 Ivana Radulovi¢
12. | LIKOVNA GRUPA 5.-8. 1 35 Janis Beleti¢
13. | POVIJESNA GRUPA 7.-8. 1 35 Katerina Zgrabli¢
14. | MLADI TEHNICARI S.17. 1 35 Mirjana Rabar
15. | UNIVERZALNA SPORTSKA | 5.-6. 1 35 Mario Lukin
SKOLA
16. | MLADI PRIRODNJACI 5.-6. 1 35 Iva Dujmovi¢
17. | MLADI KNJIZNICARI 1.-8. 1 35 Ludmila Pauleti¢
18. | MATEMATICARI 8. 1 35 Ana Dodic¢
19. | MALI INFORMATICARI - 4. 1 35 Karla Bozac
OSNOVE UI
20. | DRAMSKA SKUPINA 1.-4. 0,5 17,5 Olja Fazlovi¢
21. | DJECJI PJEVACKI ZBOR 1.-8. 1 35 Lolita Njegovan
22. | SPORTSKA GRUPA 5.-8. 2 70 Mario Lukin




23. | KREATIVNA GRUPA 1-3. 1 35 Ena Berbi¢
24. | MALI LIKOVNJACI 1i3. 1 35 Karla Bozac
25. | KEMIJSKI KLUB 7.-8. 0,5 17,5 Tessa Mocibob
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S. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH
RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

ucéenika

Predvideno Broj sati
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 175

1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada $kole X
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-1IX
1.3. lzrada Skolskog kurikuluma VI-1X
1.4. |zrada Razvojnog plana i programa Skole VI-1X
1.1. lzrada lzvje$¢a o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih

programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika te IX-Vll

upoznavanie kolegijalnih tijela s IzvjeS¢em
1.2. Planiranje i programiranje rada UcCiteljskog i Razrednih vijeca IX - VI
1.3. lzrada zaduZenja ucitelja VI-1X
1.4. |zrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX - VI
1.5. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX - VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja IX - VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX - VI
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX - VI
1.13.0stali poslovi X - VI

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 275

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

radno vrijeme smjene, organizacija rada izborne nastave, INA, X - VI

izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. |zrada GodiSnjeg kalendara rada kole VI = IX
2.3. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu XVl

NCVVO-a
2.4. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika X - VIl
2.5. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite XVl
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Predvideno Broj sati
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja
2.6. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i X V]
ekskurzija
2.7. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX - VI
2.8. Organizacija i koordinacija upisa uCenika u 1. razred V-Vl
2.9. Organizacija i koordinacija obiliezavanja drzavnih blagdana i XVl
praznika
2.10. Organizacija zamjena nenazocCnih ucitelja IX - VI
2.11. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VI
2.12. Organizacija dopunskog rada Vi
2.13. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX
2.14. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika [-VI
2.15. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora i VI
2.16. Ostali poslovi IX = VIII
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 175
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX - VI
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih Xl V]
razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim XVl
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX = VI
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX = VIII
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe X - VI
3.7. PraCenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole X - VI
3.8. Kontrola pedago$ke dokumentacije IX = VIII
3.9. Ostali poslovi X - VI
RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 75
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih X VIl
tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX = VIII
4.3. Ostali poslovi X = VI




Predvideno Broj sati
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | 220
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tiedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima X - VI
5.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX - VI
5.3. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole X - VI
5.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX = VIII
5.5. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX = VIII
5.6. Uvodenije pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX = VI
9.7. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika X - VI
5.8. Prisutstovanje na nastavi X-V
. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI 420
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole X - VI
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a X - VI
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole X - VI
6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe $kole IX = VIII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX = VIII
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX = VIII
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole IX = VIl
6.8. Izrada financijskog plana Skole VIl - 1X
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX = VIII
6.10. Organizacija i provedba inventure Xl
6.11. Poslovi vezani uz e-matice Vi
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VI
6.14. Ostali poslovi X - VI
. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 225
7.1. Predstavljanje Skole IX = VI
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX = VI
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX = VIII
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Predvideno Broj sati
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje X VIl
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX = VIII
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj XVl
razini
7.7. Suradnja s Upravnim odjelom IZ X - VI
7.8. Suradnja s osnivatem IX = VIII
7.9. Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje IX = VIII
7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX = VI
7.11. Suradnja sa Zavodom za socijalnu skrb Pore¢ IX = VIII
7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX = VIII
7.13. Suradnja s Policijskom upravom Pore¢ X =VII
7.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX = VI
7.15. Suradnja s turistickim agencijama IX = VI
7.16. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i X VIl
institucijama
7.17. Suradnja s udrugama IX = VIII
7.18. Ostali poslovi X - VI
7. STRUCNO USAVRSAVANJE 140
8.1. Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX = VI
8.2. Struén? usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZOM-a, AZOO-a, XV
HUROS-a
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX - VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX = VIII
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX = VI
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 63
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX - VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX - VI
UKUPNO 1768
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

OSNOVNA SKOLA JOAKIMA RAKOVCA

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
za $kolsku godinu 2026./2027.

Strucni suradnik pedagog

dr. sc. Alen Hasiki¢, mag. paed., struCni suradnik mentor

Skola

Osnovna Skola Joakima Rakovca, Sveti Lovre¢

Skolska godina

2026./2027.

Razdoblje provedbe

1. rujna 2026. - 31. kolovoza 2027.
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1. POLAZISTA I SVRHA GODISNJEG PLANA I PROGRAMA
Godisnji plan i program rada stru¢nog suradnika pedagoga za $kolsku godinu 2026./2027. izraden je kao operativni dokument kojim se planiraju, usmjeravaju, prate i
vrednuju poslovi pedagoga u podrucju neposrednog pedagoskog rada, struéno-razvojnih i koordinacijskih poslova, planiranja i programiranja, savjetodavnog rada,
suradnje s roditeljima i uciteljima, pracenja i unapredivanja odgojno-obrazovnog procesa, profesionalnog usmijeravanja, preventivnog djelovanja, rada s ucenicima s
posebnim odgojno-obrazovnim potrebama, suradnje s vanjskim ustanovama, vodenja pedago$ke dokumentacije, profesionalnog razvoja te projektnog i istrazivackog

rada.

Temeljna nacela rada: dobrobit i najbolji interes ucenika; individualizirani i inkluzivni pristup; pravodobno prepoznavanije potreba; prevencija i rana intervencija;
struéna utemeljenost; suradnja i partnerstvo; povjerljivost i etiCnost; pracenje u€inaka i samovrednovanje; kontinuirano profesionalno ucenje.
2. ORGANIZACIJA RADA I RADNE OBVEZE

PODRUCJE TJEDNO NAPOMENA
Ukupno radno vrijeme 40 sati U skladu s godi$njim zaduzenjem i organizacijom rada $kole.
Neposredni pedagoski rad 25 sati Rad s u¢enicima, roditeljima/skrbnicima, u€iteljima i drugim sudionicima

odgojno-obrazovnog procesa.

Ostali strucni poslovi

do punog radnog vremena

Planiranje, programiranje, priprema, dokumentacija, suradnja s
ustanovama, struéno usavrSavanje, analiza i razvojni poslovi.

3. PRIPREMA, PLANIRANJE [ PROGRAMIRANJE RADA

PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
| DOKAZI

+ Analiza odgojno-obrazovnih potreba ucenika,
Skole i okruZenja.

+ Analiza rezultata prethodne Skolske godine,
nacionalnih ispita i drugih relevantnih pokazatelja.
+ Sudjelovanje u SWOT/KREDA i drugim oblicima
samovrednovanja.

+ Utvrdivanje razvojnih i preventivnih prioriteta
Skole.

Osigurati struéno utemeljeno
planiranje rada Skole i
pedagoga na temelju
stvarnih potreba i podataka.

+ Utvrdeni prioriteti i razvojne potrebe
Skole.

« Definirane skupine ucenika i
podrucja kojima je potrebna dodatna
podrska.

+ Rezultati analiza ugradeni u planske
dokumente.

Pedagog, ravnatelj, struéni
suradnici, ucitelji, Tim za
kvalitetu, u€enici, roditelji.

Analiza dokumentacije i
podataka, anketiranje,
rasprava, timski rad,
savjetovanje.

Kolovoz - listopad; prema
potrebi tijekom godine.

Analize, zapisnici, izvjeS¢a,
razvojni prioriteti, rezultati
upitnika.

+ Sudjelovanje u izradi i praéenju GodiSnjeg plana i
programa rada $kole i Skolskog kurikuluma.

* |Izrada godiSnjeg, mjesecnog i operativnog plana
rada pedagoga. 3

* |zradaluskladivanje Skolskog preventivnog
programa.

+ Planiranje rada Vije¢a uéenika, profesionalnog
usmjeravanja, projekata i istraZivanja.

+ Planiranje pra¢enja kvalitete nastave i odgojno-
obrazovnih postignuéa.

Osigurati jasnu, ostvarivu i
mjerljivu organizaciju

stru¢nog rada pedagoga i
razvojnih aktivnosti Skole.

+ |zradeni i uskladeni planski
dokumenti.

+ Aktivnosti povezane s potrebama
ucenika i ciljevima Skole.

+ Omoguceno sustavno pracenje
realizacije.

Pedagog, ravnatelj, struéni
suradnici, u€itelji, struna
tijela Skole.

Planiranje, programiranje, rad
na dokumentaciji,
konzultacije, timski rad.

Kolovoz - rujan; mjese¢no i
tijlekom godine.

GPP 8kole, Skolski
kurikulum, GPP pedagoga,
mjesecni planovi, SPP, plan
Vije¢a u€enika.

4. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD S UCENICIMA
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PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
| DOKAZI

+ Sudjelovanje u postupku upisa djece u prvi
razred i utvrdivanju psihofizickog stanja.

+ Suradnja s predSkolskim ustanovama, kolskom
lijeénicom i nadleznim upravnim tijelom.

* Rad u sustavu e-Upisi u prvi razred.

+ Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela i
prijelazu u€enika u Skolu.

* Pracenie prilagodbe ucenika prvoga razreda i
novoupisanih uéenika.

Osigurati strucan,
pravodoban i djetetu
prilagoden prijelaz iz
predskolskog u

osnovno$kolsko obrazovanije.

* Procijenjene potrebe i spremnost
djece za Skolu.

+ Pravodobno prepoznate posebne
potrebe i potrebni oblici podrske.

+ Ucenicima i roditeljima pruzene
informacije i podrska pri ukljucivanju u
Skolu.

Pedagog, €lanovi struénog
povjerenstva, Skolska
lijecnica, ugitelji, roditelji, vrtic,
Upravni odjel.

Razgovor, opazanje, analiza
dokumentacije, strukturirane
aktivnosti, savjetovanje,
timski rad.

Sije¢anj - lipanj; rujan za
pracenje prilagodbe.

Zapisnici povjerenstva,
evidencije e-Upisa, strucne
bilieSke, izvjeS¢a o pracenju.

+ |dentifikacija i pracenje ucenika s teSko¢ama u
uéenju, ponasanju, emocionalnom funkcioniranju
i razvoju.

* Individualni i grupni rad s u€enicima s utvrdenim
primjerenim programom obrazovanja.

+ Sudjelovanije u postupcima izmjene/utvrdivanja
primjerenog programa kada za to postoji stru¢na
potreba.

* Pracenje ostvarivanja individualiziranih
postupaka i prilagodbi.

+ Suradnja s pomoénicima u nastavi i ¢lanovima
strunog tima.

Osigurati pravodobnu,
primjerenu i koordiniranu
podr8ku uéenicima s
teSkocama.

* Prepoznate potrebe ucenika i
definirane mjere podrske.

* Pracen napredak i u€inkovitost
prilagodbi.

+ PoboljSana suradnja Skole, roditelja i
vanjskih struénjaka.

Pedagog, ucenik, roditelji,
ucitelji, psiholog, edukacijski
rehabilitator/vanjski struénjaci,
pomocénici u nastavi.

Pedago$ko pracenje,
savjetodavni razgovor,
analiza dokumentacije, timski
sastanci, pracenje napretka.

Tijekom 8kolske godine.

BiljeSke pracenja,
individualizirani dokumenti,
zapisnici sastanaka, izvjeSc¢a,
preporuke.

+ |dentifikacija potencijalno darovitih uéenika i
sudjelovanje u izradi oblika podrske.

+ Savjetovanje ucitelja o diferencijaciji i
obogacivanju odgojno-obrazovnog rada.

+ Radionice za razvoj kreativnog, kritickog i
divergentnog misljenja te socioemocionalnih
kompetencija darovitih.

+ Pracenje ukljucivanja u dodatnu nastavu,
natjecanja, projekte i mentorske aktivnosti.

Omoguciti darovitim i
potencijalno darovitim
ucenicima sustavan razvoj
sposobnosti, interesa i
socioemocionalnih
kompetencija.

* Prepoznati u€enici i podrucja
darovitosti.

+ Osmisliene primjerene mogu¢nosti
obogaéivanja.

* Pracen razvoj i angazman ucenika.

Pedagog, ucenici, ucitelji,
roditelji, stru¢ni suradnici,
vanjski suradnici.

Procjena, radionice,
individualni rad,
savjetovanje, projektni i
istraZivacki rad.

Tijekom Skolske godine.

Evidencije, radovi ugenika,
programi/radionice,
sudjelovanja na natjecanjima i
projektima.

+ Podrska ucenicima koji nedovoljno poznaju
hrvatski jezik i inojezi¢nim uéenicima.

+ Sudjelovanje u pocetnoj procjeni jezicnih i
obrazovnih potreba.

+ Koordinacija podrske, pracenje napretka i
suradnja s uciteljima i roditeljima.

+ Podrska ucenicima pri ukljuCivanju u razrednu i
Skolsku zajednicu.

Olak3ati jezi¢nu, obrazovnu i
socijalnu integraciju u¢enika
koji nedovoljno poznaju
hrvatski jezik.

+ Utvrdena poCetna razina i potrebe
ucenika.

+ Dogovoreni i praceni oblici podrske.
* Postupan napredak u jezi¢noj i
socijalnoj ukljucenosti.

Pedagog, ucenik, roditelji,
ucitelji hrvatskoga jezika i
ostali ucitelji, ravnatel].

Procjena, razgovor,
individualni rad, pracenje,
savjetovanje, koordinacija.

Po upisu i tijiekom Skolske
godine.

Pocetne procjene, evidencije
podrske, biljeSke pracenja,
izvjeSca.
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PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
| DOKAZI

* Individualni i grupni savjetodavni rad s
ucenicima.

+ Podrska ucenicima u razvoju tehnika ucenja,
organizacije vremena i strategija suoCavanja sa
stresom.

+ Podrska ucenicima s teSko¢ama u prilagodbi,
motivaciji, odnosima i ponasanju.

+ Otvoreni sat za ucenike i dostupnost stru¢ne
sluzbe prema potrebi.

Razvijati osobne, socijalne i
ucenicke kompetencije te
osnazivati ucenike za
samostalno rjeSavanje
problema.

+ Ucenici prepoznaju vlastite potrebe i
resurse.

* Primjenjuju prikladnije strategije
ucenja i rjeSavanja problema.

* Pravodobno traze pomo¢ i aktivno
sudjeluju u dogovorenim postupcima.

Pedagog, uéenici, roditelji,
razrednici, struéna sluzba.

Savjetodavni razgovor,
radionica, individualni i
grupni rad, pedagosko
pracenje.

Tijekom Skolske godine.

Biljeske razgovora, planovi
podrske, evaluacije, pracenje
napretka.

+ Koordinacija i rad s Vije¢em ucenika. Jacati aktivno sudjelovanje * Vijece ucenika redovito radi i Pedagog, predstavnici Sastanci, rasprava, Rujan - lipan;. Plan i zapisnici Vije¢a
* Informiranje uéenika o pravima, obvezama i ucenika i demokratsku kulturu | predlaze inicijative. ucenika, ravnatelj, ucitelji. radionica, projektni rad, ucenika, prijedlozi/inicijative,
odgovornostima. Skole. + UCenici poznaju nacine sudjelovanja participativne metode. provedene akcije.
+ Poticanje participacije ucenika u odlu¢ivanju o i zastupanja svojih interesa.
pitanjima vaznima za Zivot i rad kole. * Prijedlozi uCenika razmatraju se u
* Razvoj gradanskih, komunikacijskih i Skolskim tijelima.
demokratskih kompetencija.
5. PREVENTIVNI RAD, SIGURNOST I ZASTITA PRAVA UCENIKA
PODRUGJE RADA / POSLOVI | ZADACI ciL OGEKIVANI ISHODI NOSITELJI/SURADNICI | OBLICIIMETODERADA | VRWEMEREALIZACWE | P OKAZATELJIREALIZACIE

| DOKAZI

+ Koordinacija Skolskog preventivnog programa.
+ Planiranje i provedba univerzalnih, selektivnih i
indiciranih preventivnih aktivnosti.

+ Aktivnosti prevencije nasilja, ovisnosti, riziénih
ponaSanja i teSko¢a mentalnog zdravlja.

+ Razvoj socioemocionalnih kompetencija,
otpornosti, tolerancije i nenasilnog rjeSavanja
sukoba.

+ Evaluacija preventivnih aktivnosti i koritenje
rezultata za daljnje planiranje.

Sustavno smanjivati riziéne
¢imbenike i jaati zastitne
¢imbenike u Skolskom
okruzenju.

* Preventivni program proveden prema
planu i potrebama Skole.

+ UoCene rizicne skupine dobivaju
cilianu podrsku.

* Rezultati evaluacija koriste se za
prilagodbu aktivnosti.

Pedagog, struéna sluzba,
razrednici, ucitelji, ucenici,
roditelji, vanjski struénjaci.

Radionice, predavanja,
savjetovanje, istrazivanje,
akcije, projektni rad,
evaluacija.

Tijekom Skolske godine.

8PP, pripreme i izvjes¢a,
evaluacijski upitnici,
evidencije sudjelovanja,
izvjeSca.

+ Pracenje sigurnosti ucenika i sudjelovanje u
postupanju u slu€aju povrede prava ucenika.
+ Sudjelovanie u struénom postupanju u
slu¢ajevima nasilja, zanemarivanja, rizicnih
ponasanja i drugih ugroZavajucih okolnosti.

+ Suradnja s roditeljima i nadleznim ustanovama.

+ Sudjelovanje u postupcima vezanim uz
pedago$ke mijere i pracenje u€inaka mjere.

Osigurati pravodobnu i
struénu zastitu prava,
sigurnosti i dobrobiti uéenika
te odgojnu svrhu
intervencija.

* Postupanja su dokumentirana i
provedena u skladu s vaze¢im
propisima i Skolskim aktima.

+ U€enicima su osigurane primjerene
mjere podrske.

+ UCinci poduzetih mjera se prate.

Pedagog, ravnatelj,
razrednik, stru¢na sluzba,
ucenik, roditelji, HZSR,
policija i druge nadlezne
sluzbe.

Razgovor, procjena, timski
rad, dokumentiranje,
savjetovanje, pracenije.

Prema potrebi tijekom
godine.

Sluzbene biljeske, zapisnici,
obavijesti nadleznim tijelima,
planovi podrske, pracenje
mjera.
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PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
/ DOKAZI

+ Aktivnosti digitalne sigurnosti, medijske
pismenosti i odgovornog koristenja tehnologije.
* Prevencija cyberbullyinga, rizinih online
ponaSanja i prekomjerne uporabe digitalnih
sadrZaja.

odgovornom digitalnom ponasanju.

+ Edukacija ucenika, roditelja i u€itelja o sigurom i

Razvijati digitalnu
odgovornost, kriticko
miSljenje i sigumost ucenika
u digitalnom okruzenju.

+ Ucenici prepoznaju rizike i
odgovornije koriste digitalne medije.
* Roditelji i uitelji dobivaju konkretne
smijernice za podrsku i prevenciju.

+ Smanjuje se broj prijavljenih riziénih
situacija ili se na njih pravodobnije
reagira.

Pedagog, struéna sluzba,
uitelji, ucenici, roditelji,
CARNET, Centar za sigumiji
internet, policija.

Radionice, predavanja,
ankete, savjetovanje, digitalni
materijali, rasprava.

Tijekom Skolske godine.

Materijali, evaluacije, broj
provedenih aktivnosti,
bilieSke o sluc¢ajevima i
intervencijama.

6. PROFESIONALNO USMJERAVANIJE UCENIKA

PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
| DOKAZI

* Izrada i provedba plana profesionalnog
informiranja i usmjeravanja.

+ Ispitivanje profesionalnih interesa i obrazovnih
namjera ucenika.

+ Radionice i predavanja za ucenike 7. i 8.
razreda.

+ Informiranje roditelja o kriterijima i postupcima
upisa u srednju Skolu.

+ Individualno savjetovanje u¢enika kojima je
potrebna dodatna podrska.

+ Suradnja s HZZ-om, Skolskom lije¢nicom i
srednjim Skolama.

+ Podrska ucenicima s teSko¢ama u postupku
profesionalnog usmjeravanja i upisa.

+ Organizacija ili sudjelovanje na dogadanjima
predstavljanja zanimanja i srednjih Skola.

Osnaziti ucenike za
informirano, realno i
odgovorno dono$enje odluka
0 nastavku obrazovanja i
profesionalnom razvoju.

+ Ucenici poznaju vlastite interese i
moguénosti.

+ U€enici i roditelji raspolazu
pravodobnim informacijama o upisima.
+ Ucenici kojima je potrebna dodatna
procjena pravodobno su upuceni
nadleznim sluzbama.

Pedagog, ucenici, roditelji,
razrednici, HZZ, Skolska
lije¢nica, srednje Skole.

Anketiranje, radionice,
predavanja, individualni
razgovor, informiranje,
posijeti i prezentacije.

Listopad — srpanj; intenzivno
veljaa — srpanj.

Plan PU, upitnici,
prezentacije, materijali,
bilieSke savjetovanja,
evidencija upucivanja.

7. SURADNIJA S UCITELJIMA 1 UNAPREDIVANIJE NASTAVE
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PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
/ DOKAZI

* Pracenie kvalitete odgojno-obrazovnog procesa
i posjeti nastavi.

+ Savjetodavni razgovori nakon uvida u nastavu.
* Pracenije opterecenja ucenika, ocjenjivanja,
izostanaka, ponasanja i razredne klime.

+ Podrska uciteljima u planiranju individualiziranih
postupaka, prilagodbi i diferencijacije.

+ PedagoSke radionice i stru¢na predavanja za
ucitelje.

+ Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a, uciteljskog
vije¢a i struénih aktiva.

Unapredivati kvalitetu
poucavanja, pracenja
ucenika i odgojno-obrazovne
podrske.

+ Ugitelji dobivaju pravodobnu struénu
podrsku i povratnu informaciju.

+ Uocene teSkoce u nastavi i razrednoj
dinamici rjeSavaju se ciljano.

* Primjenjuju se suvremeniji i
individualiziraniji pristupi.

Pedagog, ucitelji, ravnatelj,
struéni suradnici.

Uvid u nastavu, savjetovanje,
analiza, radionica, struéna
rasprava, timski rad.

Tijekom Skolske godine.

Biljeske uvida, planovi
podrske, zapisnici,
prezentacije, evaluacije
strucnih aktivnosti.

* Rad s uciteljima pripravnicima i novo zaposlenim
uditeljima.

+ Sudjelovanje u izradi i provedbi programa
uvodenja pripravnika u samostalan rad.

* Mentorska i savjetodavna podrka prema
potrebama Skole.

Podrzati profesionalnu
adaptaciju i razvoj
kompetencija pripravnika i
novih djelatnika.

* Pripravnik/nova osoba upoznata s
organizacijom, dokumentacijom i
pedago$kim standardima $kole.

* Provedeno pracenje i savjetovanje.
* Razvijena ve¢a samostalnost i
sigurnost u radu.

Pedagog, mentor, ravnatelj,
pripravnik, ¢lanovi
povjerenstva.

Mentorski razgovor, uvid u
rad, analiza dokumentacije,
savjetovanje, timski rad.

Prema potrebi tijekom
godine.

Program pripravnickog staza,
biljeSke, potvrde, zapisnici,
izvjesca.

8. SURADNIJA S RODITELJIMA / SKRBNICIMA

PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
| DOKAZI

+ Individualni savjetodavni rad s
roditeljima/skrbnicima.

+ Podr3ka roditeljima u razumijevanju razvojnih,
obrazovnih i ponaajnih potreba djeteta.

+ Predavanja i radionice za roditelje prema
utvrdenim potrebama.

+ Sudjelovanje na roditeljskim sastancima.
+ Otvoreni termini za roditelje.

+ Suradnja s Vijeéem roditelja i uklju€ivanje
roditelja u Skolske aktivnosti i profesionalno
usmjeravanje.

Razvijati partnerski odnos
obitelji i Skole te jacati
roditeljske kompetencije za
podrsku djetetu.

* Roditelji dobivaju pravodobne i
struéne informacije.

+ Povecana je uklju¢enost roditelja u
dogovorene oblike podrske.

* Problemi se rjeSavaju ranije i
suradnicki.

Pedagog, roditelji/skrbnici,
ucitelji, ravnatelj, stru¢na
sluzba.

Savjetovanije, individualni
razgovor, predavanje,
radionica, informiranje, timski
sastanak.

Tijekom Skolske godine.

BiljeSke razgovora, materijali
i prezentacije, evidencije
sudjelovanja, zapisnici.

9. SURADNJA S RAVNATELJEM, STRUCNOM SLUZBOM I VANJSKIM DIONICIMA
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PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
/ DOKAZI

* Redovita strucna suradnja s ravnateljem i
¢lanovima struéne sluzbe.

+ Suradnja sa Skolskom lije¢nicom, Hrvatskim
zavodom za socijalni rad, Policijskom upravom
istarskom, HZZ-om, Crvenim krizem, Centrom za
sigurniji internet i drugim relevantnim
ustanovama.

+ Suradnja s Upravnim odjelom za obrazovanje
Istarske Zupanije, MZOM-om i AZOO-om.

+ Suradnja s predskolskim ustanovama, srednjim
Skolama, lokalnom samoupravom i
organizacijama civilnog drustva.

+ Koordinacija struéne podrske u sloZenijim
slu¢ajevima.

Osigurati interdisciplinaran i
koordiniran odgovor na
potrebe ucenika, obitelji i
Skole.

* Pravodobna razmjena relevantnih
informacija uz poStovanje
povijerljivosti.

+ Ucenici i obitelji povezani s
potrebnim oblicima podrske.

+ Skola uginkovitije rie$ava slozene
odgojno-obrazovne situacije.

Pedagog, ravnatelj, stru¢na
sluzba, vanjske ustanove i
strucnjaci.

Sastanci, konzultacije,
sluzbena komunikacija,
timski rad, izvjeScivanje,
upucivanje.

Tijekom Skolske godine.

Zapisnici, sluzbena
korespondencija, izvjeS¢a,
preporuke i planovi
postupanja.

10. PRACENJE, ANALIZA, VREDNOVANJE I SAMOVREDNOVANIJE

PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
| DOKAZI

+ Analiza odgojno-obrazovnih postignuca po
razredima i na razini Skole.

+ Analiza rezultata nacionalnih ispita u 4. i 8.
razredu i drugih vanjskih vrednovanja.

+ Analiza izostanaka, pedago$kih mjera,
ukljuéenosti ucenika u dopunsku/dodatnu nastavu,
INA i druge oblike rada.

+ Analiza razredne klime i pedagoske situacije u
razrednim odjelima.

* Pracenje ostvarivanja GPP-a pedagoga i
samovrednovanje vlastitog rada.

+ Sudjelovanje u samovrednovanju $kole i radu
Tima za kvalitetu.

Donositi razvojne odluke na
temelju podataka i
kontinuirano unapredivati
kvalitetu rada pedagoga i
Skole.

* |zradene periodi¢ne analize i
preporuke.

* Prepoznata podrucja uspjeSnosti i
potrebe za poboljSanjem.

+ Nalazi ugradeni u buduce planiranje i
razvojni plan Skole.

Pedagog, ravnatelj, ucitelji,
struéni suradnici, Tim za
kvalitetu.

Analiza podataka i
dokumentacije, istraZivacke
metode, rasprava,
samovrednovanje,
izvjeS¢ivanje.

Kvartalno; na kraju
obrazovnih razdoblja; lipanj -
kolovoz.

Analize, izvje¢a, tablicni
prikazi, preporuke, planovi
pobolj$anja.

11. PROFESIONALNI RAZVOJ PEDAGOGA
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PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
| DOKAZI

* Pracenje strucne i znanstvene literature iz
pedagogije i srodnih podrucja.

+ Sudjelovanije na struénim skupovima,
webinarima, konferencijama, ZSV-u i edukacijama
MZOM-a, AZOO-a, CARNET-a i drugih
relevantnih ustanova.

+ Sudjelovanje u struénim aktivima i kolegijalnoj
razmjeni u Skoli.

+ Odrzavanije struénih predavanja, radionica i
prikaza primjera dobre prakse.

* Praéenje novih spoznaja o inkluziji,
preventivnom radu, digitalnoj pedagogiji i
vrednovanju.

Kontinuirano razvijati stru¢ne
kompetencije i primjenjivati
suvremene, dokazima
utemeljene pristupe.

+ Nova znanja primjenjuju se u
neposrednom radu.

+ Primjeri dobre prakse dijele se s
kolegama.

* Profesionalni razvoj povezan je s
prioritetima Skole i potrebama ucenika.

Pedagog; organizatori
stru€nih usavrSavanja;
struéna zajednica.

Predavanja, radionice,
seminari, konferencije,
samostalno ucenje, strucna

literatura, kolegijalno ucenje.

Tijekom Skolske godine.

Potvrde, biljeske,
prezentacije, struéni radovi,
primijenjeni materijali i
metode.

12. DOKUMENTACIJSKA, INFORMACIJSKA I ADMINISTRATIVNO-STRUCNA DJELATNOST

PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
| DOKAZI

+ VVodenje dnevnika rada pedagoga i evidencije
radnog vremena.

+ VVodenije strucnih biljeki o razgovorima s
ucenicima, roditeljima i uciteljima.

+ Vodenije i azuriranje ucenicke pedagoske
dokumentacije i dosjea u okviru nadleznosti.

* Pracenje i pregled e-Dnevnika i druge
relevantne pedagoske dokumentacije.

+ Sudjelovanije u e-Matici, statistickim izvjeS¢ima i
drugim Skolskim evidencijama prema zaduZenju.
* |zrada obrazaca, analiza, izvjeS¢a, potvrda i
struénih mislienja iz djelokruga rada pedagoga.

* Predlaganje nabave strucne literature i izvora za
profesionalni razvoj.

Osigurati uredno,
pravodobno, svrhovito i
povijerljivo vodenje strune
dokumentacije.

+ Dokumentacija je azurna i dostupna
ovladtenim osobama.

+ Podaci se koriste za pracenje
ucenika i planiranje podrske.

+ Postuju se nacela zastite osobnih
podataka i profesionalne etike.

Pedagog, ravnatelj,
administrativno osoblje,
uitelji, knjiznicar.

Rad na dokumentaciji,
analiza, pisanje, rad na
racunalu, informiranje,
savjetovanje.

Kontinuirano tijekom Skolske
godine.

Dnevnik rada, evidencije,
obrasci, izvjeS¢a, biljeske,
azurirane baze i
dokumentacija.

13. PROJEKTI, ISTRAZIVANJA I RAZVOINE AKTIVNOSTI
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PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

NOSITELJI/ SURADNICI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE

POKAZATELJI REALIZACIJE
/ DOKAZI

+ Planiranje, prijava, koordinacija i evaluacija
Skolskih preventivnih, razvojnih i projektnih
aktivnosti.

* Sudjelovanje u projektima $kole i partnerstava
prema Skolskom kurikulumu.

* Priprema projektnih prijava za
financiranje/sufinanciranje.

+ Provedba pedagoskih i akcijskih istrazivanja
prema potrebama $kole.

+ IstraZivanje tema poput digitalnih navika, dobrobiti
ucenika, razredne klime, gradanskih kompetencija i
drugih aktualnih potreba.

+ Objava i predstavljanje rezultata te primjena
nalaza u unapredivanju rada.

Razvijati $kolu kao zajednicu
koja u€i i unapreduje rad na
temelju projekata,
istrazivanja i evaluacije.

* Provedeni projekti odgovaraju

konkretne preporuke.
+ Osigurani dodatni resursi i
partnerstva gdje je moguce.

stvarnim potrebama ucenika i Skole.
* Rezultati istraZivanja pretvoreni su u

Pedagog, uéenici, ucitelji,
struéni suradnici, ravnatelj,
roditelji, vanjski partneri.

Projektni i istrazivacki rad,
anketiranje, analiza
podataka, radionice, timski

rad, prezentiranje rezultata.

Tijekom Skolske godine.

Projektna dokumentacija,
prijave, izvije¢a, rezultati
istrazivanja, prezentacije i
evaluacije.

14. OSTALI STRUCNI I ORGANIZACIJSKI POSLOVI

PODRUCJE RADA / POSLOVI | ZADACI

CiLJ

OCEKIVANI ISHODI

POKAZATELJI REALIZACIJE

NOSITELJI/ SURADNICI | DOKAZI

OBLICI | METODE RADA VRIJEME REALIZACIJE

+ Sudjelovanie u struénim tijelima, povjerenstvima i
radnim skupinama $kole.

+ Sudjelovanje u povjerenstvima za predmetne,
razredne i popravne ispite prema potrebi.

+ Sudjelovanje u organizaciji Skolskih dogadanja,
izvanugcionickih aktivnosti i kriznih/interventnih
postupanja.

+ Obavljanje drugih struénih poslova koji proizlaze
iz GPP-a 8kole, Skolskog kurikuluma, posebnih
propisa i odluka ravnatelja.

Osigurati nesmetano,
zakonito i kvalitetno
funkcioniranje odgojno-
obrazovnog procesa.

+ Struéni poslovi izvrSeni pravodobno i
u suradnji s odgovornim osobama.
* Nepredvidene situacije rieSavaju se

organizirano i dokumentirano.

Pedagog, ravnatelj, ucitelji,
struéni suradnici, roditelji i
drugi dionici prema potrebi.

Timski rad, koordinacija,
razgovor, analiza, pisanje,
organizacija, rad na
racunalu.

Tijekom Skolske godine i
prema potrebi.

Zapisnici, odluke, izvjeS¢a,
evidencije i druga relevantna
dokumentacija.

15. OKVIRNI MJESECNI OPERATIVNI PLAN

MJESEC KLJUCNI PLANIRANI POSLOVI / NAGLASCI

Kolovoz 2026. Analiza prethodne godine; izrada GPP-a pedagoga; priprema podataka za GPP $kole i Skolski kurikulum; plan SPP-a;
priprema dokumentacije i razvojnih prioriteta.

Rujan 2026. Pracenje prilagodbe ucenika; planovi suradnje s ucenicima, roditeljima i uciteljima; konstituiranje Vije¢a ucenika;
podetne analize i identifikacija ucenika kojima je potrebna podrska.

Listopad 2026. Preventivne aktivnosti; profesionalno usmjeravanije; rad s roditeljima; pracenje razredne klime; podrSka ucenicima s
teSkocama i darovitima; strucna usavr§avanja.

Studeni 2026. Savjetodavni i preventivni rad; analiza izostanaka i pedagoske situacije; radionice; suradnja s vanjskim ustanovama;
pracenije realizacije individualiziranih oblika podrske.
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Prosinac 2026. Periodi¢na analiza uspjeha, ponasanja i izostanaka; evaluacija preventivnih aktivnosti; izvje$¢ivanje i planiranje drugog
dijela Skolske godine.

Sijecanj 2027. Analiza prvog obrazovnog razdoblja; korekcija planova; profesionalno usmjeravanie; pripreme za upis u prvi razred i
postupke psihofizickog stanja.

Veljaca 2027. Pocetak/intenziviranje aktivnosti upisa u prvi razred; preventivni programi; Dan ruzi€astih majica; rad s ucenicima 7. i 8.
razreda na profesionalnom usmjeravanju.

Ozujak 2027. Rad struénog povjerenstva; pracenje i analiza nacionalnih ispita/organizacijskih potreba; radionice i savjetovanja;
projekine aktivnosti.

Travanj 2027. Postupci upisa i psihofizickog stanja; profesionalno usmjeravanje; pracenje realizacije podrske u€enicima; preventivni i
razvojni projekti.

Svibanj 2027. Profesionalno usmjeravanie i pripreme za upise u SS; evaluacija projekata i preventivnog programa; pracenje zavrénih
postignuéa i potreba ucenika.

Lipanj 2027. Zavréne analize uspjeha, izostanaka i ponadanja; evaluacija GPP-a pedagoga, SPP-a i projekata; izvje$¢a; prijediozi za
sliedeéu godinu.

Srpanj 2027. Podrska pri upisima u srednje Skole; zavrSna dokumentacija i izvjeS¢a; administrativno-struéni poslovi prema kalendaru.

Kolovoz 2027. Samovrednovanje rada; analiza ostvarenosti ciljeva i pokazatelja; priprema polazista za GPP 2027./2028.

16. VREDNOVANIJE REALIZACIJE GODISNJEG PLANA I PROGRAMA
Realizacija Godi$njeg plana i programa rada stru¢nog suradnika pedagoga pratit ¢e se kontinuirano kroz dnevnik rada, mjese¢ne i periodicne analize, pedagos$ku
dokumentaciju, zapisnike strucnih tijela, rezultate evaluacijskih upitnika, izvjeS¢a o provedenim programima i projektima te kroz samovrednovanje. Na kraju Skolske
godine izradit ¢e se zavrSna analiza ostvarenosti planiranih cilieva i o¢ekivanih ishoda, s prijedlozima prioriteta i mjera za unapredivanje rada u sljedecoj Skolskoj godini.
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA

STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA
Skolska godina 2026./2027.

Leona Sumberac — strucna suradnica psihologinja

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- Sudjelovanje u izradi
Skolskog kurikuluma

- Sudjelovanje u planiranju i
izradi Skolskog preventivnog
programa.

- Sudjelovanje u izradi
programa rada za ucenike s
teSkocama

- Planiranje i priprema
individualnog i grupnog rada s
uéenicima.

- Planiranje tematskih
roditeljskih sastanaka,
sjednica za uCitelje i radionica
za satove razrednika.

Podrucje rada Aktivnosti Indikatori Vrijeme Suradnici Okvirni
realizacije broj sati
Planiranje i - lzrada godiSnjeg plana i GPP rujan ravnatel, 80
programiranje | programa rada stru¢ne psihologa; 2026. strucni
suradnice psihologinje za k. | GPP $kole; tijekom suradnici,
god. 2026./2027. Skolski godine ucitelji
Kurikulum;
- Sudjelovanje u izradi SPP; Plan
Godisnjeg plana i programa rada
rada Skole. razrednika,
pripreme
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2. RAD S UCENICIMA

Podruéje
rada

Aktivnosti

Indikatori

Vrijeme
realizacije

Suradnici

Okvirni
broj sati

Psihologijska
obradai
procjena

- Psihologijska obrada
ucenika prema potrebi
(emocionalno stanje,
darovitost, postizanje
Skolskog neuspjeha,
pona$ajni problemi, teSkoce
komunikacije...)

- Ispitivanje spremnosti djece
za $kolu (TestOS) i obrada
rezultata: dodatna ispitivanja
po potrebi; povratne
informacije ¢lanovima
struCnog tima i roditeljima o
rezultatima ispitivanja

- Primjena psihologijskog
instrumentarija u svrhu
procjene sposobnosti,
osobina, emocionalnog
funkcioniranja i pona$anja.

- lzrada nalaza i miSljenja.

- Generacijsko ispitivanje
ucenika 5. razreda;
identifikacija nadarenih i
ucenika s teSkocama —
obrada podataka i povratne
informacije

Testovi; nalazi i
miSljenja; biljeske;
zapisnici; dosje
ucenika

tijekom
godine;
prema

potrebi

ucenici,
roditelji,
ucitelji,
strucni
suradnici

Savjetodavni
rad

- Individualni i grupni
savjetodavni rad s uéenicima
vezano uz ucenje,
postignuce, emocionalne i
socijalne teSkoce,
ponasanje, odnose s
vrSnjacima i druge aktualne
potrebe.

BiljeSke; evidencije;
dnevnik rada;
planovi podrske

tijekom
godine

ucenici,
ucitelj,
roditelji
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2. RAD S UCENICIMA

Podrucje Aktivnosti Indikatori Vrijeme | Suradnici | Okvirni
rada realizacije broj sati
UCenici s - Pracenje ucenika s BiljeSke; planovi tijekom ucitelj, 140
teSkocama tekocama; suradnja u podrske; godine strucni
planiranju i pruzanju dokumentacija suradnici,
podrske; savjetovanje Rl rod|_te|1.|,
Sitelja; individualni rad vanjski
ucitelja; in . struCnjaci
prema potrebi.
- Predavanja za Uciteljsko
vijece
- Suradnja s vanjskim
struCnjacima
Daroviti - Prepoznavanje i pracenje | Testovi; biljeske; tijekom ucitelj,
ucenici darovitih uéenika; preporuke godine struéni
psihologijska procjena prema surgdrlm,
potrebi; savjetovanje roditelj
ucenika, ucitelja i roditelja.
- Predavanja za UV
Prijelazi i - Rad na upisu uéenikau 1. | BiljeSke; razgovori; | travanj— | razrednici,
prilagodba razred; formiranje odjeljenja; | povratne informacije | lipanj ucitelj,
informacije od predskolske ucitelja, roditelja, 2027. roditelji,
ustanove vanjskih stru¢njaka vanjski
rujan — strunjaci
o o listopad
-Pracenje prilagodbe ucenika 2026.
1. razreda.
- Pracenije prijelaza ucenika
u 5. razred i pruzanje
podr$ke prema potrebi.
Profesionalno | - Informiranje uCenika 8. Prezentacije; studeni ucenici 8.
usmjeravanje | razreda o izboru srednje informativni 2026. - razreda,
Skole i zanimanja. materijali; upitnici; srpan; roditelji,
biljeSke; 2027. razrednici,
Individual otovani predavanja/radionice strucni
- Individualno savjetovanje suradnici

uéenika

- Procjena interesa,
sposobnosti i drugih

46



2. RAD S UCENICIMA

Podrucje
rada

Aktivnosti

Indikatori

Vrijeme
realizacije

Suradnici

Okvirni
broj sati

relevantnih ¢imbenika prema
potrebi.

- Pracenije informacija o
upisima i pruzanje podrske
ucenicima i roditeljima.

- Suradnja u organizaciji i
provodenju posjeta srednjim
Skolama

- Odrzavanje
predavanja/radionica
ucenicima i roditeljima

Radionice i
neposredan
rad

- Radionice i druge aktivnosti
prema potrebama ucenika i
Skole: emocionalne i
socijalne vjestine,
samopoStovanije, ucenje,
odnosi s vrénjacima,
prevencija nepoZzeljnih oblika
ponasanja i sl.

- Izrada plakata, letaka,
broSura...

Pripreme; PPT;
ucenicki radovi;
plakati i broSure;
biljeSke; dnevnik

rada

tijekom
godine

ucitelji,
struéni
suradnici
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3. RAD S RODITELJIMA
Podrucje rada Aktivnosti Indikatori Vrijeme Suradnici | Okvirni
realizacije broj sati
Savjetodavni - Individualni razgovori i Biljeske; tijekom roditelji, 60
rads savjetovanje roditelja vezano | evidencije godine ucenic,
roditeljima uz potrebe, teskoce i ucitelji
napredovanje ucenika;
upucivanje roditelja drugim
ustanovama (HZJZ...)
Informiranje i - Informiranije roditelja o Nalazi i tijekom roditelji,
suradnja rezultatima psihologijske mi$ljenja; godine; razrednici,
procjene i dogovor o daljnjoj prez.enlta}'cue; prema strucni
podrici uceniku. zapisnici potrebi suradnici
biljeSke
- Sudjelovanje na roditeljskim
sastancima
Edukativne - Edukativni sadrZaji i Prezentacije; | tijekom roditelji,
aktivnosti tematski roditeljski sastanci | materijali; godine ucitelji
zapishici
4. RAD S UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA
Podrucje rada Aktivnosti Indikatori Vrijeme Suradnici Okvirni
realizacije broj sati
Suradnja i - Suradnja s razrednicima u Biljeske; tijekom ucitelji, 70
savjetovanje praéenju ugenika i dogovori; godine razrednici,
razumijevanju njihovih Zapishicl, strucni
razvojnih potreba. dQSng suradnici
ucenika
- Savjetovanje ucitelja o
primjerenim oblicima podrSke
ucenicima.
- Suradnja u izricanju
pedagoskih mjera
UCenici s - Pomoc¢ uciteljima u radu s Planovi tijekom ucitelji,
teSkoCama i uéenicima s teskotama i podrske; godine strucni
daroviti ucenici | 4arovitim ugenicima: bilieske; suradnici,
sudjelovanje u planiranju preporuke roditely
podrske.
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4. RAD S UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA

Podrucje rada Aktivnosti Indikatori Vrijeme Suradnici Okvirni
realizacije broj sati
Strucna tijela - Rad u strucnim Zapisnici tijekom ravnatelj,
Skole povjerenstvima $kole vijeca; godine ucitelji,
biljeSke strucni
- Rad u stru¢nom povjerenstvu L
Skole za utvrdivanje
psihofizickog stanja ucenika
- Suradnja sa struénim
suradnicima Skole
- Sudjelovanje u radu RV, UV;
pripreme za sjednice i
sudjelovanje na sjednicama i
strucnim timovima.
5. PREVENTIVNI RAD
Podrucje Aktivnosti Indikatori Vrijeme | Suradnici | Okvirni
__ rada ] realizacije broj sati
Skolski - Planiranje i izrada Skolskog Ankete; obrasci; | tijekom ucitelji, 250
preventivni preventivnog programa prezentacije; godine strucni
program zapisnici; surgdnjci,
- Provedba preventivnih biljeSke Vaank'. .
, _ suradnici
aktivnosti u sklopu programa
prevencije; individualni i grupni
rad s ucenicima; radionice,
programi, projekti
lzvjeS¢a o
- Pracenje realizacije SPP-a realizacij
- Suradnja s vanjskim
suradnicima/pozvanim
predavacima na temu
Projektne - Planiranje i prijava $kolskih Skolski tijekom ucitelji,
aktivnosti projekata kurikulum; godine strucni
obrasci suradnici,
- Provedba projekta: Vaank'. .
N[ - _y suradnici,
-- “Digitalni kompas - sigurni, lzvjeSca ravnatel]
odgovorni i povezani online “ - | projekta;
razvoj digitalne pismenosti, prezentacije;
sigurnog i odgovornog biljeSke;
ponasanja uCenika na internetu. | uCenicki radovi;
evaluacije
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5. PREVENTIVNI RAD

Podrucje Aktivnosti Indikatori Vrijeme | Suradnici | Okvirni
rada realizacije broj sati
- Pomo¢ uditeljima u aktivnosti;
ostvarivanju | organizaciji evidencije
projekata i planiranih aktivnosti
Ostale - Obiliezavanje Dana ruziastih | Prezentacije; tijlekom ucitelji,
preventivne majica, Svjetskog dana plakati | godine strucni
aktivnosti mentalnog zdravlja, Tjedna materijali; suradnici,
psihologije, Mjeseca borbe biljeske; vanjski
protiv ovisnosti ucenicki radovi; suradnici
evaluacije
aktivnosti
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6. SURADNJA S VANJSKIM INSTITUCIJAMA | STRUCNJACIMA

Podrucje Aktivnosti Indikatori Vrijeme Suradnici Okvirni
rada realizacije broj sati
Strucna - Suradnja sa Skolskim Dopisi; tijekom Skolski 70
suradnja lijieénikom, drugim biljeSke; godine; lijecnik,
struénjacima i ustanovama u | Zapisnici prema vanjski -
podrucju mentalne, misljenja potrebi strucnjaci,
C , ustanove
zdravstvene i socijalne skrbi
u lokalnoj zajednici.
- Povezanost i suradnja s
vanjskim institucijama kroz
pismene i usmene kontakte
(MUP, HZSR, HZZJ, osnovne
i srednje Skole, vrtiéi...)
- Upucivanje ucenika i obitelji ¢lanovi
prema potrebi. povjerenstva,
strucni
- Sudjelovanje u radu suradnlgl,
. . ) . ravnatelj
Skolskih povjerenstava i
drugih strucnih tijela
7. STRUCNO USAVRSAVANJE
Podruéje rada Aktivnosti Indikatori Vrijeme Suradnici Okvirni
realizacije broj sati
Strucno - Sudjelovanje na struénim | Potvrde; tijekom struéna 60
usavréavanje | skupovima (ZSV psihologa | | biljeske; godine vijeca,
voditelja preventivnog strucna AZOO, HPK
programa), seminarima, lteratura ! drug[ .
organizatori

edukacijama i struénim
vijeCima.

- Pracenje strucne literature
I suvremenih spoznaja iz
podrucja psihologije.
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8. EVIDENTIRANJE RADA, VREDNOVANJE | DOKUMENTACIJA

Podrucje rada Aktivnosti Indikatori Vrijeme | Suradnici | Okvirni
realizacije broj sati
Vodenje - Vodenje dnevnika rada, Dnevnik rada; | tijekom ravnatelj, 60
dokumentacije | biljeski, evidencija i bilieSke; dosjei; | godine strucni
dokumentacije o radu s nalazi i suradnici,
ucenicima. misljenja ucitelji
- Vodenje dokumentacije o
psihologijskim procjenama i
struénim postupcima.
Vrednovanje - Pracenje i vrednovanje Evaluacije; tijekom ravnatelj,
rada realizacije planiranih biljeske; godine; strucni
aktivnosti; analiza ostvarenih | izvjeSca lipan; suradnici,
cilieva i potreba ucenika. 2027. ucitelji
Godisnje - Izrada godisnjeg izvieS¢a o | Godisnje lipanj ravnatelj
izvjeSce radu struc¢ne suradnice izvieSce o radu | 2027.
psihologinje.
9. OSTALI POSLOVI
Podrucje rada Aktivnosti Indikatori Vrijeme | Suradnici | Okvirni
realizacije broj sati
Analiza - Analiza realizacije odgojno- Zapisnici sa tijekom ravnatelj, | 84
efikasnosti obrazovnih rezultata sjednica UV | godine strucni
odgojno RV; biljeske; suradnici,
obrazovnog - Pracenje produzene nastave, | dnevnik rada ucitelji
procesa popravnih predmetnih i
razrednih ispita
Priprema za - Nabava opreme, sredstava, Testovi; tijekom ravnatelj,
realizaciju pomagala i psiholoskog ankete; upitnici | godine strucni
poslova i instrumentacija za rad suradnici
zadataka psihologa
psihologa

- Konstrukcija anketa, upitnika,
sociograma...
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sew o

Mjesec Sadrzaj rada Suodnos
Napisati Plan i program rada knjizniara svi ucitelji, strucni
suradnici
Rujan Upis u grupu «Mladi knjizniCari» MK
Uskladiti program rada Skolske knjiznice i napisati Kurikulum svi ucitelji, strucni
knjiznice suradnici
Medunarodni dan pismenosti 8.9. Knjizni¢arka, RN
Dan europskih jezika 26.9. - obiljeZavanje MK, HJ, EJ, NJE, TJ, SRZ
ZSV osnovnih $kola Istarske Zzupanije Knjiznicari IZ, SK
Mijesec Hrvatske knjige 15.10. — 15.11. - izlozba MK, HJ, SRZ
Knjizevni susreti za nize i viSe razrede nizi i viSi razredi, HJ, RN
Listopad | Dan rje¢nika — 16.10. 4r.,HJ
Edukacija 4.r. 4r.,HJ
Djegji tiedan: Citanje pri¢a u knjiznici —1.r., 2.r. MK,HJ, uitelji, 1. r., 2.r.
Medunarodni projekt: ,Nasa mala knjiznica” 1.12..razred, HJ
Prilog za web stranicu $kole administrator
Jezicni kviz za nize razrede RN, HJ
Med. dan 8kolskih knjiznica 23.10. - obilieZavanje MK, HJ
Mijesec hrvatske knjige - obilieZavanje MK, svi razredi
Citanje pri¢a u knjiznici —1.r. MK,HJ, uditelji, 1. r.
Medunarodni projekt: ,Nasa mala knjiznica” 1.12. razred, HJ
Studeni | Prilog za web stranicu $kole administrator
Edukacija 6.razr. 6. razr., HJ
Obiliezavanje Bozic¢a VJE, MK, SRZ
Edukacija uenika 5.r. 5.r, HJ
Prosinac | Citanje prica u knjiznici — 1.r.i 2.r. MK,HJ, uitelji, 1. r., 2.r.
Medunarodni projekt: ,NaSa mala knjiznica” 1.12. razred, HJ
Bozi¢ni sajam MK, svi ucitelji
Inventura knjiznog fonda racunovodstvo
Edukacija ucenika 1. r. 1.r, HJ
BoZi¢ni sajam MK, svi uditelji
Citanje prica u knjiznici —1.r.i 2.r. MK,HJ, ucitelji, 1..r. i 2.r.
Sijecanj | Medunarodni projekt: ,Na$a mala knjiznica” 1.i2.. razred, HJ
Prilog za web stranicu $kole administrator
Sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistiCkih podataka | Mati¢na sluzba
0 poslovanju knjiznica
Inventarizacija Casopisa knjizniCarka
Obiljezavanje Valentinova MK, niZiivisir., SRZ
Svjetski dan Eitanja naglas 5.2. 1.i2.r,HJ
ZSV $kolskih knjiznicara Istarske Zupanije knjizni¢ari 1Z, SK
Medunarodni projekt: ,NaSa mala knjiznica” 1.12. razred, HJ
Veljaa | Citanje pri¢a u knjiznici — 1.r. i 2.r. MK HJ, ugitelji, 1. r., 2.r.

Edukacija 8. razr.

8. razr., HJ

Prilog za web stranicu Skole

administrator

Dan Nacionalne i sveu€iliSne knjiznice 22.2.

MK, HJ

Svjetski dan pjesnistva 21.3.

MK, HJ
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Citanje prica u knjiznici—1.r.i 2.r.

MK,HJ, ucitelji, 1.r., 2.r.

Medunarodni projekt: ,Nasa mala knjiznica”

1.i2.razred, HJ

Ozujak | Proljetna $kola $kolskih knjizni¢ara Skolski knjizni¢ari RH
Svjetski dan pripovijedanja 20.3. nizi razredi, HJ
Prilog za web stranicu Skole administrator
Edukacija 2. i 6. razr. 2.,6.razr., HJ
Edukacija 7. razr. 7.razr., HJ
Svjetski dan zastite autorskih prava 23.4. 7.razr., HJ
Svjetski dan intelektualnog vlasnistva 26.4. 7.razr., HJ
Citanje pri¢a u knjiznici — 1.r.i 2.r. MK,HJ, ucitelji, 1. r., 2.r.
Medunarodni projekt: ,NaSa mala knjiznica” 1.12, razred, HJ
Travan] | Medunarodni dan dje¢je knjige 2.4. - obilieZavanje MK, HJ, SRZ
Prilog za web stranicu Skole administrator
Svjetski dan knjige 23.4. - projekt No€ knjige HJ, MK, RN, PN
Dan hrvatske knjige 22.4. HJ, MK
Dan hrvatske leksikografije (enciklopedije) 5.5. nizi razr., MK, HJ
Edukacija 3.r. 3.r., HJ
Citanje prica u knjiznici— 1.r.i 2.r. MK,HJ, ucitelji, 1.r., 2.r.
Svibanj | Medunarodni projekt: ,Na$a mala knjiznica” 1.i2.razred, HJ
Prilog za web stranicu $kole administrator
Pisanje izvje$¢a o radu knjiznice knjiznicarka
Lipanj Revizija knjizni¢nog fonda knjiznice Povjerenstvo

ZSV 8kolskih knjizniara 1Z

knjizni&ari IZ, SK

Obrada statistiCkih podataka

knjiznicarka
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5.5. Plan rada tajnistva

lipan;j i srpan;
te
tijiekom godine
ovisno o

potrebi

pozara te dokumentacije koja se odnosi na tehnic¢ku opremljenost Skole
osiguranje internog sanitarnog nadzora, ispravne funkcionalnosti
opreme i uredaja te higijenske uvjete u skladu s obvezatnom uputom
Ministarstva zdravstva

postupak jednostavne nabave uredskog materijala i potrepstina za
Cis€enje

nadzor nad tehniCkim osobliem i pracenje periodiCkih atestiranja,
pregleda i uzorkovanja, nabave radne odjece i obuce

Vrijeme Sadrzaj rada Sati
1. Normativno pravni:
tiekom godine | © kontinuirano pracenje zakonskih odredbi objavljenih u Narodnim 134
. novinama, pracenje podzakonskih odredbi koje se odnose na rad i
— kontinuirano o . . . .
poslovanje $kole, pra¢enje propisa u postupku eSavjetovanja
e izrada opcCih akata Skole
e upis ustanove i promjena u sudski registar, suradnja sa sudom
2. Personalno kadrovski
e poslove vezani uz zasnivanja i prestanak radnih odnosa u ustanovi:
evidentiranje potrebe, realizacija natjecaja, izrada ugovora o radu 700
odnosno izrada odluka o prestanku radnog odnosa, izvjeSc¢ivanje ostalih
kandidata o odluci o izboru, upis novih djelatnika u Registar zaposlenih,
prijava i odjava na mirovinsko i zdravstveno osiguranje, Cuvanje dosjea
tijekom godine svih zaposlenih u &koli, aZuriranje e-Matice, administriranje HUSO baze
— po potrebi podataka
e pisanje odluka, rieSenja i drugih pojedinacnih akata u $koli kojima se
odlu€uje o pravima i obvezama iz radnog odnosa
e slanje zahtjeva za novim zapo$ljavanjem nadleznom Ministarstvu;
izvjeSc¢ivanje osnivaca Istarske Zupanije prema propisanom postupanju
e izrada akata temeljem zahtjeva zaposlenika i/ili ostvarenih prava iz
Kolektivnih ugovora
¢ vodenje evidencije o ostvarivanju prava na jubilarne nagrade, pomoci,
darova za djecu, pomoc¢i za dugotrajna bolovanja
3. Opci poslovi
e narudZba pedagoske dokumentacije za novu Skolsku godinu u skladu sa
zakonskim odredbama
o Cuvanje dokumentacije u vezi provedbe mjera zastite na radu i zastite od 200
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Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
4. Administrativni poslovi
e pravodobno i ispravno vodenje uredskog poslovanja, redovito
snimanje i pohrana baze podataka
e organiziranje obvezatnog provodenja lijecnickih i sanitarnih pregleda 300
e poslovi oko godiSnjeg plana i programa rada Skole
tijekom godine | e priprema ugovora o zakupu u slu¢aju davanja u zakup (Skolske
dvorane, prostora za vrti¢) i pribava suglasnosti osnivaca
e osiguranje odvijanja uredskog poslovanja u skladu sa zakonskim i
podzakonskim aktima
e arhiviranje i Cuvanje arhivskog gradiva u skladu sa zakonskim
odredbama
e Cuvanje pedagoske dokumentacije, maticnih knjiga i pripadajucih
registara te spomenice Skole
e Dbrinuti o pravovremenom dostavljanju statistickih podataka nadleznim
sluzbama
e izrada i organiziranje dostave poziva sa prijedlogom dnevnog reda za
sjednice Skolskog odbora i Vijeéa roditelja
e rad na kontinuiranoj digitalizaciji poslovanja i briga o ekoloskoj
raspodjeli resursa
5. Poslovi temeljem javnih ovlasti
e pruZanje pravne pomoci uciteljima i struénim suradnicima za zakonito
obavljanje poslova koji se obavljaju na osnovi javne ovlasti (upis i ispis
. , iz Skole, izricanje pedagoskih mijera), sudjelovanje u postupku
fiiekom godine pribavljanje dokumentacije za predupis u¢enika u prvi razred 934
e izdavanje prijepisa svjedodzbi i drugih potvrda
e pravodobno slanje prijepisa ocjena za ucenike koji prelaze u druge
ustanove
e zakonito postupanje prilikom ispisivanja javnih isprava, posebno
imajuéi u vidu postupanje sukladno Opcoj uredbi o zastiti osobnih
podataka (GDPR)
6. Poslovi suradnje, komunikacije i edukacije
svakodnevno | o komuniciranje i suradnja s nadleznim tijelma i ustanovama,
i strankama, roditelima i ucenicima, telefonska komunikacija i
najmanje kontaktiranje putem e-poste
dval‘f’“.t e trajno osposobljavanje i struéno usavrSavanje tajnika Skolske 200
godisnje ustanove, polaganje propisanih struénih ispita
UKUPNO RADNIH SATI TIJEKOM SK. GOD. 1768
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5.6. Plan rada rac¢unovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mjesec SadrZaj rada Broj sati

Tijekom godine |zrada prijedloga Financijskog plana i Plana nabave Skole 160
Financijska izvjeS¢a (PR — RAS, SPR - RS, Bilanca, RDG, VRIO,
Obveze, BilieSke) 160
Vodenje glavne knjige 300
Vodenje pomo¢nih knjiga 100
Financijsko i materijalno poslovanje vezano za rad Skolske kuhinje | 180
Obracun i isplata placa i materijalnih prava djelatnika 520
Evidentiranje troSkova financiranih iz ostalih izvora (RVI) 50
Pracenje i primjenjivanje financijskih propisa 80
Vodenje blagajnickih poslova 10
Net bankarstvo-IKB platni promet 150
Provodenje i izvrsavanje odluka Skolskog odbora 76

UKUPNO 1786
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5.7. Poslovi i radni zadaci Skolskog kuénog majstora

GRUPA POSLA

POSLOVI UNUTAR GRUPE

Odrzavanje inventara Skole i instalacija

Elektroinstalacije
Vodovodne instalacije
Protupozarne instalacije

Instalacije grijanja

Sitniji popravci i odrzavanije Skolske zgrade

Bojanje stolarije, namjestaja i zidova

Kontrola objekta i uredaja (namjestaja, brave,
elektro, vodovodnih i drugih instalacija)

Izrada i kontrola

U okviru osobnih i tehniCkin mogucénosti sudjeluje
u izradi nastavnih pomagala, polica, namjestaja

Nabavka materijala i uskladistenje

Nabavka potrebnog materijala za odrzavanje

Uskladistenje materijala i sredstva koji se ne
koriste

Prijedlog za otpis
Nabavka potrebnog alata i odrzavanje istih

Vodenje evidencije o nabavljenom i utroSenom
materijalu za odrZavanje

LoZenje centralnog grijanja

Odrzavanije sistema centralnog grijanja, rukovanje
njime
Kontrola koli¢ine goriva

Otklanjanije sitnih kvarova

Vodenje raCuna o stalnosti temperature unutar
Skole

Konzerviranje peéi pri prestanku loZenja
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Uredenje Skolskog okolisa

Uredenje okolisa i sportskog igralista

Ciscenje i uredenje okolida u suradnji sa osobom
zaduzenom za estetski izglede $kole (koSenja
trave, obrezivanje i uredivanje drveca i cvijeca,
briga 0 masliniku, briga o ostalom bilju)

Provodenje popisa imovine

Kontinuirano provoditi kontrolu Skolske imovine
Tijekom provedbe popisa imovine voditi i nadzirati
proces

Evidencije

Evidencija potroSnje loz ulja, vode i elektricne
energije, redovno mjerenje temperature tople i
hladne vode
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5.8. Poslovi i radni zadaci Skolskih kuharica

GRUPA POSLA

POSLOVI UNUTAR GRUPE

Nabavka hrane i opreme

Obavijest dobavljac¢ima o potrebnim koli¢éinama
materijala za obroke prema jelovniku, narudzba
hrane — prijem i pregled ispravnosti dostavljene
robe

Briga o pravilnom uskladistenju hrane

Vodenje evidencije o primljenoj i izdanoj robi,
kontrola voca i mlijeka dostavljene u sklopu
Sheme $kolskog voca i mlijeka

Priprema obroka

Sastavljanje jelovnika u suradnji s ravnateljem
Priprema obroka prema jelovniku za u¢enike
Izdavanje obroka

Kod organizacije seminara i savjetovanja, kuha i
servira hladne i tople napitke

Prigodom prigodnih proslava i susreta priprema,
kuha i servira hranu Skolskom osoblju i
uzvanicima

Serviranje obroka

Pranje Skolskog pribora poslije obroka i poslije
proslava blagdana i sli¢éno

Dezinfekcija pribora

Briga o priboru i nabavka novog
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5.9. Poslovi i radni zadaci na odrZzavanju higijene i ¢istoée prostora: Skolske spremacice

Grupa posla

Poslovi unutar grupe

Cidcenje

Suho i mokro €is¢enje poslije nastave svih
prostora u Skoli

Premaz svih podnih povr$ina
Pranje prozora i stolarije
Brisanje praSine u svim prostorima

Premaz dezinfekcijskim sredstvom toaletnih
prostorija i kljucanica

Ciséene tipkovnica
Vodenje evidencije o potrebnom i utroSenom
materijalu za CiS€enje i odrZzavanje

Uredenje vanjskih povrsina (CiSCenje i briga o
okolisu Skole)

Zalijevanje i dohrana cvije¢a u $kolskoj zgradi te
uredivanje Skolskog vrta

Poslovi dostave

Pomoc¢ kod dostave materijala u kuhinju

Ostali poslovi

Neplanirani poslovi po nalogu tajnika i ravnatelja

Obavijest domaru i tajniku $kole o uo¢enim
oSteCenjima na objektu, namjestaju i slicno

DeZurstvo kod iznajmljivanja dvorane
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5.10. Poslovi i radni zadaci vozaca Skolskog kombija

Grupa posla

Poslovi unutar grupe

Odrzavanje $kolskog kombija

UoCi pocetka Skolske godine pripremiti kombi za
tehnicki pregled

U suradniji s tajniStvom osigurati preuzimanije
police osiguranja i kasko osiguranja

Provedba tehni¢kog pregleda
Kontinuirana kontrola ispravnosti vozila
Kontinuirana kontrola Cistoce vozila
Ciscenje i odrzavanje vozila
Nadolijevanje nafte i ad blue tekucine
Priprema vozila za servis

Priprema vozila na promjenu guma

Prijevoz uCenika

Prijevoz ucenika sukladno okvirnom planu
voznje

Prijevoz u¢enika na odredene aktivnosti i
natjecanja
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5.11. Poslovi i radni zadaci operativnog djelatnika za sigurnost

Grupa posla

Poslovi unutar grupe

Priprema rada i aktivnosti nadzora

Otklju¢avanje Skole

Brzi obilazak cijele Skole

Dezurstvo u holu Skole

DeZurstvo u holu 8kole uz dezurnog ucitelja
Obilazak cijele Skole, osobito muskih sanitarija

Obilazak cijele Skole kroz donji hodnik, straznjim
stepeniStem pa kroz gornji hodnik natrag do hola
u prizemlju

U slucaju lijepog vremena, kada ucenici izlaze
vani, izai s njima i dio vremena boraviti vani
ispred Skole

Tijekom 6. i 7. sata, dok vecina u€enika nizih
razreda nema nastavu te ¢ekaju prijevoz, uz
dezurnog ucitelja boravak blizu u¢enika

Odlazak ucenika na autobuse: boravak u
neposrednoj blizini do odlaska oba autobusa

Povratak u Skolu, obilazak Skole

Na opcoj razini voditi raéuna o ucenicima i
njihovim medusobnim odnosima, djelovati u
sluCaju potrebe te obavjestavati dezurnog
ucitelja ili drugog djelatnika Skole

Tijekom obilaska Skole voditi rauna o
sigurnosnim mjerama ali i opcem stanju Skolske
zgrade i inventara te obavjestavati nadleznog o
uocenim nepravilnostima

Nadzor ulaska posijetitelja

Nadzirati ulaske tre¢ih osoba u Skolsku zgradu

Svakoj osobi prije ulaska pristupiti, upitati za
razlog dolaska te, u slu¢aju da je dolazak u Skolu
dogovoren, upisati podatke u Listu posjetitelja te
otpratiti posjetitelja do djelatnika s kojim ima
dogovor

Poslovi izvan trajanja nastavnih aktivnosti

Po nalogu ravnatelja Skolskom majstoru pruzati
pomo¢ u skladu s moguénostima
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5.12. Okvirni plan provodenja programa specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite
Skolske djece u osnovnoj $koli

Program obveznih specifi¢nih i preventivnih mjera:

1. Sistematski pregledi: - prije upisa u 1.razred (molimo obavijestite roditelje da se prijave putem
aplikacije ,,Terminko*)
- 5. razred
- 8. razred (u svrhu profesionalne orijentacije, pocetkom Skolske godine )

3. Probiri: - pracenje rasta i razvoja : u 3.1 6. razredu
- utvrdivanje poremecaja sluha audiometrom 7.razredu
- probir mentalnog zdravlja 8.r u sklopu sistematskog pregleda

4. Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje potrebe prilagodbe ili oslobadanja TZK-e
Mole se razrednici da obavijeste roditelje koji smatraju da njihovo dijete ima bolesti ili stanja zbog
kojih bi trebalo prilagoditi program TZK, da roditelja upute da se javi telefonom, mailomili putem
aplikacije ,Terminko*

5. Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja za djecu s teSkocama u razvoju:

tijiekom cijele godine po potrebi ( prijave putem aplikacije ,, Terminko* ili telefonski)

6. Obavezan program cijepljenja:

- 1. razred MRP obavlja se u ambulanti s roditeljima prilikom sistematskog pregleda (iznimno u Skoli nakon
dogovora s roditeljem)

- 4. razred obavezno cijepljenje DI-TE-PER, molimo podijeliti suglasnosti za cijepljenja

- 8. razred DI-TE-PER (uz sistematski pregled). Molimo podijeliti suglasnosti za cijepljenja

Preporuéeno, neobavezno cijepljenje: od 5. - 8. razred protiv HPV infekcije (deveterovalentno cjepivo
Gardasil 9).
- Molimo $kole za suradnju u obavjestavanju roditelja o ovoj aktivnosti putem roditeljskih
sastanaka.
Cijeplienje ¢e se odvijati po prijavi putem aplikacije “Terminko* ili u Skoli sa sistematskim pregledom

7. Savjetovalisni rad - problemi djece i mladih vezani za $kolu i zdravstveno stanje, konzultacije s
profesorima i strunim suradnicima- kontinuirano ( prijave putem aplikacije ,, Terminko“)

8. Zdravstveni odgoj Teme za ucenike:
— Higijena usne Supljine i pravilno pranje zuba po modelu: 1.razred
— Skrivene kalorije, pravilna prehrana: 3.razred
— Promjene u pubertetu i higijena spolovila: 5. razred
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9. Savjetovaliste za spolno zdravlje mladih- Predavanje na temu spolnog zdravlja u 8. razredima, a
pojedinacna savjetovanja prema prethodnom dogovoru.

10. Zastita i unapredenje Skolskog okruzenja( po potrebi uz pomo¢ HES sluZbe i socijalne med. naSeg
Zavoda): - higijenska kontrola $kole

nadzor nad Skolskom kuhinjom i prehranom ucenika

Narucivanje za pojedine usluge u Skolskoj ambulanti vrsit ¢e se putem aplikacije Terminko
( https://terminko.hr/lokacija/porec1 ) kontrolni pregledi i namjenski pregledi, potrebe prilagodbe ili
oslobadanja TZK-e, pregled za utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja, savjetovaliste, cijeplienja)
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PLAN KONTINUIRANOG USAVRSAVANJA

6. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA I OSPOSOBLJAVANJA

6.1. Plan i program stru¢nog usavrsavanja i osposobljavanja u Skoli

Sadrzaj Ciliana skupina | Vrijeme Mjesto Nacin rada
realizacije realizacije
Strucno usavrSavanje za ucitelje i struéne | UCitelji Rujan Skola Predavanje
suradnike s temom iz preventivnog Struéni suradnici
podrucja i rada s uCenicima s teSkocama, | Pomocnici u
rada s ucenicima s problemima u nastavi
ponasanju
Stru¢no usavrSavanje za ucitelje i struéne | UCitelji veljaca - Skola Predavanje
suradnike s temom rada s ranjivijim Strucni suradnici | ozujak
skupinama Pomocénici u
nastavi
Stru¢no predavanje na temu Prevencije UCitelji Travanj - Skola Predavanje
nasilja i zastite prava ucenika Strucni suradnici | sviban; / radionica
Pomocénici u
nastavi

6.2. Plan i program stru¢nog usavrS$avanja i osposobljavanja na Zupanijskoj razini

Organizator usavr§avanja Ciljana skupina Vrijeme Mijesto Nacin rada
realizacije realizacije

Zupanijska struéna vijeéa i | Ugitelji Tijekom Skolske | Prema Prema

aktivi Strucni suradnici godine odluci odluci

Administrativna sluzba organizatora | organizatora
6.3. Plan i program stru¢nog usavrsavanja i osposobljavanja na drZavnoj razini

Organizator Ciljana skupina Vrijeme realizacijie | Mjesto Nacin rada

usavrSavanja realizacije

AZOO, HUROS, HZOS, | Utitelj Tijekom $kolske Prema Prema odluci

UTIRUS, CARNet, Strucni suradnici godine odluci organizatora

Pucko otvoreno uciliste | Administrativna sluzba organizatora

Pomocénici u nastavi
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7. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

7.1. Plan rada §kolsk0g odbora

Skolski odbor sastajat ¢e se prema potrebama s ciliem rje$avanja tekucih poslova, a obavezno poradi

sljedecih sadrzaja:

MJESEC SARZAJ RADA Realizator
VI = X. mj. 1. DonoSenje Skolskog kurikuluma Clanovi
2. Usvajanije IzvjeSc¢a o rezultatima rada za proteklu Skolsku godinu Skolskog
3. Usvajanje Godisnjeg plana Skole odbora
4. Usvajanje Kurikuluma $kole Ravnatelj

9. Razmatranje lzvje$c¢a o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih

programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika

6. TekucCi poslovi

7. Suglasnosti za zapoSljavanje

XII-I mj. 1. Suglasnosti za zapoljavanje Clanovi SO
2. Razmatranje izvje$taja o rezultatima odgojno obrazovnog rada Ravnatel]
3. Financijski plan i plan nabave Racunovoda
XII = mj 1. Razmatranje i usvajanje zavrsnog racuna Clanovi
2. Razmatranje i usvajanje financijskog plana Skolskog
3.Tekuci poslovi odbora
4. Suglasnosti za zapo$ljavanje Ravnatel]

5. Nastupi u¢enika na susretima i natjecanjima

VI=VII mj 1. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada
2. Razmatranje rezultata u¢enika na susretima i natjecanjima
3. Izrada plana investicija i odrZzavanja za narednu godinu Clanovi
4. Analiza ostvarenosti Godi$njeg programa rada kolskog odbora Skolskog
odbora
Ravnatel]
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7.2. Plan rada UCciteljskog vijec¢a

Mjesec

Sadrzaj rada

Realizator

IX

Razmatranje IzvjeS¢a o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih

programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika

Pravilnik 0 naCinima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli

Pravilnik o kriterijima za izricanje pedago$kih mjera

Pravilnik o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika $kolskih
ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika

Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih
aktivnosti izvan Skole

Kuéni red Skole

Statut Skole

ravnatelj

struéna sluzba

Utvrdivanije prijedloga $kolskog Kurikuluma
Utvrdivanije prijedloga GodiSnjeg plana i programa rada Skole
Razmatranje Izvje$¢a o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zatite prava ucenika
Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne djelatnosti Skole

- Djedji tiedan

- Dani kruha i Dani zahvalnosti za plodove zemlje
IzvjeSce o radu Skole

lzvjeSce ucitelja sa seminara

ravnatelj

struéna sluzba

X-XI

Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne
djelatnosti Skole

- Svisveti

- Dan sjecanja na Vukovar

IzvjeSce ucitelja sa seminara

ravnatelj
stru¢na sluzba
voditelji aktiva
ucitelji

knjiznicarka
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Mjesec Sadrzaj rada Realizator
XI-XII Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne
djelatnosti Skole
- Sveti Nikola
- Bozi¢
- Zivejaslice
IzvjeSce uCitelja sa seminara
[-11 Razmatranje IzvjeS¢a o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih | ravnatel]
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika voditelji aktiva
Analiza rada na kraju prvog polugodista ucitelji
Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne djelatnosti Skole struéna sluzba
- Valentinovo 14.2. knjizniCarka
- lzvjeSce ucitelja sa seminara
- Maskare
V Analiza uspjeha na natjecanjima ucenika ravnatelj
Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne djelatnosti Skole voditelji aktiva
- Maj¢in dan ucitelji
IzvjeSce ucitelja sa seminara struCna sluzba
knjiznicarka
VI Imenovanije povjerenstva za polaganje dopunske nastave, ravnatelj

popravnih, predmetnih i razrednih ispita i utvrdivanje ispitnih

rokova

Utvrdivanje uspjeha uCenika na kraju nastavne godine

Plan podjele razrednih svjedodzbi

RjeSavanje eventualnih molbi, zalbi i zahtjeva roditelja

Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne djelatnosti Skole
- zavr8na svecanost ucenika 4. i 8. razreda

IzvjeSce uitelja sa seminara

voditelji aktiva
ucitelji
struéna sluzba

knjizniCarka
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Mjesec

Sadrzaj rada

Realizator

Vil

Analiza rezultata rada na kraju nastavne godine
Utvrdivanje uspjeha nakon dopunskog rada
Odluka o pocCetku i zavr3etku nastavne godine, broju radnih dana i

trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih 8kola za Skolsku

ravnatelj
voditelji aktiva
ucitelji

struéna sluzba

godinu knjiznicarka
Godi$nji odmori
VI Analiza rezultata rada na kraju Skolske godine ravnatelj

Utvrdivanje uspjeha nakon popravnih/razrednih/predmetnih ispita
Imenovanje razrednika i broja razrednih djela
Planiranje i programiranje rada za Skolsku godinu

IzvjeSce uCitelja sa seminara

voditelji aktiva
ucitelji
struéna sluzba

knjizniCarka
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7.3. Plan rada Razrednog vijeéa

Prema planu i prema potrebi predsjednice Razrednih vije¢a sazivaju sjednice.

Mjesec Sadrzaj rada Realizator

X Plan rada razrednih odjela Razrednice
Stanje na poCetku Skolske godine — broj uéenika, ukljuéenostu | 1.-8.
izvannastavne i izvanskolske aktivnosti, dopunsku i dodatnu
nastavu, obiteljske i zdravstvene prilike u¢enika
Sjednica (V. razred) prenoSenje podataka i upoznavanje
razrednog odjela ucenika petog razreda
Tekuca problematika

Xl Analiza rada ucenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja Razrednice
Realizacija plana i programa 1.-8.
Tekuca problematika

-1V Analiza uspjeha ucenika u pojedinim predmetima i vladanjate | Razrednice
mjere za pobolj$anje 1.-8.
Tekuca problematika

VI Uspjeh ucenika iz pojedinih predmeta i vladanje Razrednice
Pedagoske mjere 1.-8.
Tekuca problematika

Tijekom Razredna vijeCa svakog razreda sastajat Ce se tijekom godine | Razrednice

godine prema potrebi vezano uz donosenje odluka o pedagoskim 1.-8.
mjerama ili neke druge problematike
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7.4. Plan rada Vijeéa roditelja

Vijeée roditelja raspravijat ¢e o pitanjima zna¢ajnim za Zivot i rad Skole te davati misljenja i prijedloge.

Redni broj

Tema

Realizacija

Rasprava i mislienje o Skolskom kurikulumu

Razmatranje GodiSnjeg plana i programa rada za tekucu $kolsku godinu
Razmatranje IzvjeSc¢a o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te
mjerama poduzetim u cilju zatite prava ucenika

Informacije o bitnim promjenama na pocetku nove Skolske godine

Razmatranje IzvjeS¢a o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te
mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika

IzvjeSce o kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole u 1. polugodistu

IzvjeSce o realizaciji godiSnjeg plana i programa rada za proteklu $k. godinu
Uspjeh ucenika u prethodnom razdoblju

Informacije o natjecanjima

Organizacije izleta i ekskurzija

Analiza odgojne situacije i primjena pedagoskih mjera

PoboljSanje uvjeta rada u Skoli

Il m

Analiza uspjeha na kraju nastavne godine

IzvjeSce o kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole u 2. polugodistu

V.-Vl m.
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7.5. Plan rada Vijeéa uc¢enika

Mjesec

Sadrzaj rada

Realizator

IX

1.sjed.

Konstituiranje Vije¢a ucenika i izbor predsjednika,
zamjenika i zapisniCara. Razmatranje i usvajanje
GodiSnjeg plana i programa Vije¢a ucenika. Pravilnik o

kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

Razno

struéna sluzba

ravnatelj

2.sjed.

Upoznavanje sa Godi$njim planom i programom rada
Skole za Skolsku godinu. Upoznavanje sadijelovima
Skolskog kurikuluma za kolsku godinu (kolski i
razredni projekti — plan, sadrzaj, organizacija
provedbe). KJD Skole — pripreme za obiljezavanje
znacajnih datuma tijekom I. polugodista (zaduzenja
ucenika).

Razno

struéna sluzba

ravnatelj

3.sjed.

Analiza postignu¢a ucenika u ucenju i vladanju na
kraju |. polugodi$ta i predlaganje mjera za povecanje
kvalitete rada u nastavi

Razno

ravnatelj
voditelji aktiva

struéna sluzba

4 sje.

Upoznavanje sa konkretnim planom i sadrzajima
provedbe Skolskog i razrednih projekata — zaduzenja i
aktivnosti u¢enika. Pripreme za obiljezavanje znacajnih
datuma tijekom veljaCe i oZujka. Informacija o
natjecanjima i smotrama

Razno

ravnatelj

struéna sluzba

-1V

d.sjed.

Sudjelovanije u organizaciji i provedbi Skolskog i

razrednih projekata.

IzvjeSce o tijeku i procjena uspjesnosti kvalitete.
Aktualna problematika (8kolska natjecanja, smotre,

humanitarne aktivnosti)

Razno

ravnatelj

struéna sluzba
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Mjesec

Sadrzaj rada

Realizator

Vi

6.sjed.

lzvjeSce o radu Vije¢a ucenika u prethodnoj Skolskoj

godini.

Razno

ravnatelj

struéna sluzba
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji Razredi | Nositelji
Rujan Docek ucenika . razreda L-VIIIl. | uCiteljica |. razreda, pedagog,
Europski tjiedan mobilnosti 16. — 22. 9. V. ravnatelj, ucitelj TZK
Europski dan jezika - 26. 9. uciteljica IV. razreda
Europski Skolski sportski dan 1., 1., VI| uCiteljice GK, LK, HJ, EJ, Inf.,
VII. VJ, knjizni¢arka,NJJ, TZK, RN
- VIII. | svi uCitelji
Listopad Dan ucitelja [.-VIIl. | RN, razrednice V.-VIII.
Djedji tjiedan ucitelji, LK, HJ, Pr.-bio.
Zahvalnost za plodove zemlje vjerouciteljica
Dani kruha ravnatelj
Solidarnost na djelu V.-VIII. | SnjeZana Vuiji¢
Svjetski dan Stednje Knjizni€arka, HJ
Mjesec knjige
Svjetski dan animiranog filma
Studeni Knjizevni susreti L.-VIIl. | razrednice, pedagog,
Dan sjecanja na Vukovar ucitelji HJ, POV, knjizni¢arka
Mjesec borbe protiv ovisnosti
Prosinac Sveti Nikola L-IV: Razrednice, pedagog
Predbozi¢na priredba i podjela paketa L-VIII. | voditelji INA, HJ
Realizacija Skolskog projekta - Mijenjamo KnjizniCarka,
uloge voditeljice likovne grupe
BozZiéni sajam — Zive jaslice
Sijecan; Dan sjecanja na holokaust L-VIIl. | razrednice
Veljaca Valentinovo L-VIIl. | razrednice, uct. LK
L-VIIIl. | voditelji liter. grupa, u¢ HJ
L.-VII.
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Mjesec Sadrzaji Razredi | Nositelji
Ozujak Dan oCeva [. - VIIl. | Razrednice RN,
Knjizevni susreti L-VIII. | UCitelji/uCiteljice, knjizniCarka,
V.-VIII | pedagog
Razrednici, pedagog
Travanj Uskrsni blagdani L-IV. KnjizniCarka, HJ
Svjetski dan knjiga i autorskog prava — .- VIIl. | RN ,Pr.-Bio
No¢ knjige
Dan planeta Zemlje
Svibanj Majcin dan [. = VIIl. | KnjizniCarka
Medunarodni dan obitelji ravnatelj i svi zaposleni
Dan Skole uc. glazbene kul.
Lipanj Smotra ¢akavskog pjesnistva l.- VIIl. | uCitelji HJ
FaZanski tanac L-VIIl. | ué. glazbene kulture

Zavréna svecanost VIII. razreda

ObilieZavanje Svjetskog dana zastite okolisa —

razrednici

HJ, knjizniCarka
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaStite ucenika

Plan zdravstveno-socijalne zastite uCenika odvijat e se prema planu Skolske lije¢nice.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole odvijat e se tijekom Skolske godine

prema naknadno dogovorenim terminima s nadleznim zdravstvenim ustanovama.
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8.4. Skolski preventivni programi

(Obuhvaca prevenciju svih neprihvatljivih oblika ponasanja ukljuéujuéi ovisnosti i nasilje)

PROCJENA STANJA | POTREBA:
Procjena stanja i potreba provedena je na temelju opazanja ucitelja i strucnih suradnika, uvida u pedagosku dokumentaciju, podataka o izostancima i uspjehu ucenika
te samovrednovanja Skole. UoCene su potrebe za jaCanjem pozitivne Skolske klime, medusobnih odnosa i osjecaja pripadnosti uCenika, prevencijom nasilja i rizicnih
ponasanja, razvojem odgovornog ponasanja te pruZzanjem podrSske mentalnom zdravlju u¢enika. Posebnu pozornost potrebno je usmijeriti na u¢enike kod kojih se
uocavaju teskoce u ponasanju, motivaciji, prilagodbi i ukljucivanju u Skolski Zivot.

CILJEVI PROGRAMA:

poticati cjeloviti razvoj uCenika i razvoj njihovih socio-emocionalnih kompetencija

razvijati pozitivnu sliku o sebi, samopouzdanije i svijest o vlastitim emocijama i potrebama
razvijati vjestine komunikacije, suradnje, empatije i nenasilnog rjeSavanja sukoba

osnaziti u¢enike za prepoznavanje i odgovorno suo¢avanje s problemskim i kriznim situacijama
poticati odgovorno donoSenje odluka i razvoj odgovornog ponasanja prema sebi i drugima
prevencijom djelovati na nasilje, rizicna ponasanja i razliCite oblike ovisnosti

promicati brigu 0 mentalnom i tjelesnom zdravlju te zdrave zivotne navike

poticati osje¢aj pripadnosti Skoli, prihvacanje razli¢itosti i razvoj pozitivne Skolske klime

razvijati kreativno i kriticko misljenje te vjestine potrebne za kvalitetno i sigurno funkcioniranje u svakodnevnom Zivotu.
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AKTIVNOSTI ZA UCENIKE | RODITELJE

Evaluirani programi/programi s certifikatom ZZJZ
Programi sa struénim misljenjem AZOO i suglasnoséu MZOM-a

Naziv programa Razredni odjel Broj susreta Broj susreta s Provodi

roditeljima
,Vjestine za , minimalno 10 po : . -
adolescenciiu’ 7.i8. razred razredu 3 razrednice, psihologinja/pedagog
,,Abecedlg . 1. -5. razred minimaino 10 po 3 razrednice, psihologinja/pedagog
prevencije razredu
Jmam stav* 6. razred 12 3 razrednica, psihologinja/pedagog

Programi koji su osmisljeni u Skoli

- ukljuCujuci programe financirane putem Javnog poziva MZOM

Naziv programa | Razredni odjeli | Broj susreta | Evaluacija Broj susreta s Provodi
roditeljima
T Rezultati
i,(D|g|taln| upitnika:
ompas = povratne : .
sigurni, 3.-8. razred 6 informacije 3 psihologinja, pedagog
odgovorni i o
R sudionika;
povezani online M
izvjeSce
Opazanie;
Budimo prijatelji | 4 7eq | minimalno 3 | PESKe; 0 Uiteljica Maja Zubali¢
na mrezi povratne
informacije
Upitnik;
Upoznaimose | 5 1ared | minimalno 3 | OP3ZANE; 0 Ugiteljica Maja Zubalié
offline samovrednov
anje
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Znacajnije preventivne aktivnosti
(npr. obiliezavanje nekih datuma, predavanja vanjskih suradnika)

Naziv aktivnosti Razredni odjel/i | Kratak opis aktivnosti ili Trajanje Provodi
sadrzaj aktivnosti
Obilie3avanie Radionice i razgovori o
jezavanie nasilju, izrada zajednickih | 18kolskisat | . . .
Dana ruzi¢astih 1.- 8. razred . " psihologinja, pedagog
maiica poruka/plakata protiv nasilja, po razredu
) noSenje ruzi¢astih majica.
Obiljezavanje Edukativne radionice o Tiekom 11.
Mjeseca borbe 1. - 8. razred razli¢itim oblicima ovisnosti i jekom 1 7. psihologinja, pedagog
L . Do . 12. mjeseca
protiv ovisnosti rizicnim ponasanjima.
Edukativno predavanje o
Obiljezavanje vaznosti i nacinima oCuvanja
Svjetskog dana 8. razred mentalnog zdravlja te 1 Skolski sat | psihologinja
mentalnog zdravlja suoCavanja sa stresom.
Izrada edukativnih materijala.
Edukativne i interaktivne
aktivnosti kojima se
. . ucenicima priblizava podrucje | 1-2 Skolska
Obiljezavanja , o . -
, . , 1.-8. razred rada psihologa te potice sata po psihologinja
Tjedna psihologije I e ) ,
znatizelja i promisljanje kroz aktivnosti

izlaganja 0 zanimljivostima iz
psihologije.
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(ako program/aktivnost provodi udruga i obuhvaca rad s ucenicima, potrebna je suglasnost MZOM-a i struéno mislienje AZOO)

Programi/aktivnosti koje provode vanjski suradnici

Naziv
programa/aktivnosti

Razredni odjeli

Broj susreta

Broj susreta s
roditeljima

Provodi

,Zdrav za pet” -
prevencija ovisnosti 0
alkoholu i drogama

7. (alkohol) i 8.
razred (droge)

MUP / policijski sluzbenik za prevenciju

,Nasilje medu djecom i
mladima*“

,Nasilje putem
interneta”

7. razred

5.16. razred

1 (roditelji 5. - 8.
razreda)

0

MUP / policijski sluZzbenik za prevenciju

,Postujte nase
znakove*
,Upoznavanie djece s
pruzanjem prve
pomocéi*

,U 8kolu s HAK-om*

1. razred

HAK, MUP, CK Pore¢

,Sigurni u digitalnoj
dzungli

5.-8. razred

Centar za sigurniji internet

Osnazivanje
roditeljskih
kompetencija: ,Roditelj
koji gradi odnos®,
,Granice koje
povezuju‘,
,Roditeljstvo u
ravnotezi

1.-4. razred

Psiholoski centar Kompas

Zdravstveni odgoj
Spolno zdravlje mladih

1.-8. razred

Prema planu

prema potrebi

Skolski dispanzer
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Prevencija i zastita
mentalnog zdravlja

AKTIVNOSTI ZA UCITELJE / NASTAVNIKE | STRUCNE SURADNIKE

Strucne teme

Edukacija za provodenje konkretnog
preventivhog programa

Napomena

uv RV
RiziCni i zastitni Specifiénosti rada s
¢imbenici razvoja ucenicima s
djece teSkocama u razvoju
Zastita mentalnog
zdravlja: razvoj Rad s darovitim
psiholoSke otpornosti ucenicima

Dodatne teme prema potrebi

Ime Broj Broj
programa sudionika | provoditelja
edukacije nakon
edukacije
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8.5. Plan i program profesionalnog usmjeravanja

Plan i program profesionalnog usmjeravanja detaljno je razraden unutar Skolskog kurikuluma Osnovne $kole

Joakima Rakovca Sveti Lovre¢ Pazenaticki.
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9. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeq plana i programa rada $kole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikulumi ucitelja
2. RjeSenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika

3. Raspored sati
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Na temelju Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj koli (Narodne novine, broj 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14,7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22) i &lanka 60.

Statuta Osnovne $kole Joakima Rakovca Sveti Lovre¢, na prijedlog ravnatelja $kole a uz prethodnu raspravu

na sjednici UCiteljskog vije¢a i Vijeéa roditelja, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 6. 10. 2026. godine donosi:

Godisniji plan i program rada
Osnovne Skole Joakima Rakovca Sveti Lovre¢Pazenaticki
za Skolsku godinu 2026./2027.

KLASA: 602-11/26-01/1
URBROJ: 2167-22-06-26-1
Sv. Lovreg, 6. listopada 2026.

Predsjednik Skolskog odbora Q&&T H,q% Ravnatelj Skole:
Mirjana Lakovi¢ ‘.4%0 Los\\;":;ré o Y aden MajuSevic, prof.

| 62 PAZENATICKI

, %, (5
/VA/L/ LM \k\lo‘%:“&}@/
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