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PRAVILNIK O KUCNOM REDU

OSNOVNE SKOLE JOAKIMA RAKOVCA SVETI LOVREC PAZENATICKI

Sveti Lovre¢ Pazenaticki, 21. veljaCe 2025.
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Na temelju Clanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
155/23, 156/23) te ¢lanka 60. Statuta Osnovne kole Joakima Rakovca Sveti Lovre& Pazenaticki, Skolski
odbor nakon provedene rasprave na UCiteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vijecu ucenika, a na prijedlog
ravnatelja, na sjednici Skolskog odbora odrzanoj 21. veljage 2025. godine, donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o kuénom redu ureduju se pravila i obveze ponaSanja u Osnovnoj Skoli Joakima
Rakovca Sveti Lovre¢ Pazenaticki, Gradski trg 1, Sveti Lovre¢ Pazenaticki (u daljnjem tekstu: Skola) te
unutarnjem i vanjskom prostoru zgrade Skole, pravila medusobnih odnosa uéenika, pravila medusobnih
odnosa ucenika i radnika, radno vrijeme, pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja, na¢in postupanja prema imovini te ostala pitanja od
vaznosti za Skolu.

Clanak 2.

(1) Ovaj Pravilnik o kuénom redu odnosi se na sve osobe koje borave u zgradi Skole, osim ako posebnim
propisom nije drukgije uredeno. Odredbe ovog Pravilnika o kuénom redu koje se odnose na ugenike Skole
primjenjuju se na njih i izvan zgrade Skole kada i gdje se ucenici nalaze u organizaciji Skole, kao 3to je
izvanucionicka nastava i druge izvannastavne $kolske aktivnosti. Kuéni red na jednak se nacin primjenjuje i
u okruzenju nastave na daljinu.

(2) Izrazi koji se koriste u Pravilniku o kuénom redu u muskom rodu, neutralni su i odnose se na muske i
Zenske osobe.

Clanak 3.
(1) Na poCetku svake Skolske godine razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje odnosno skrbnike
s odredbama ovog Pravilnika.
(2) Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika. )
(3) Jedan primjerak ovoga Pravilnika istiCe se na oglasnoj ploci i objavljuje na mreznoj stranici Skole.
IIl. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU
Clanak 4.

(1) Boravak u Skoli odreden je radnim vremenom Skole, a obuhvaéa nastavu, izvannastavne aktivnosti,
sjednice i sastanke te ostale aktivnosti uz odobrenje ravnatelja. Zaposlenici, ucenici i gosti ulaze u Skolu na



glavni ulaz, a sporedni ulazi koriste se po potrebi pri cemu se nacin koriStenja odreduje uvazavajuci sigurnost
zaposlenika, uéenika i gostiju Skole.

(2) U zgradi Skole boravi se iskljucivo radi ostvarenja djelatnosti Skole propisane Statutom Skole, a
prvenstveno radi ostvarenja odgoja i obrazovanja u osnovnom $kolstvu. Prilikom boravka u zgradi Skole, ne
smije se ometati nastavni proces.

(3) Sve osobe koje borave u zgradi Skole ili u njezinoj blizini, ne smiju biti pod utjecajem alkohola ifili
psihoaktivnih sredstava.

Clanak 5.

(1) Sukladno mjerama sigurnosti, tijekom odrZavanja Skolskih aktivnosti Skolska je zgrada zakljucana na
nacin da je izlaz uvijek nesmetan. Glavni ulaz otklju¢ava domar ili spremacica u 7.00 te boravi u
neposrednoj blizini do 7.30 kada dezurstvo preuzima deZurni ucitel;.

(2) Skolska se zgrada zakljugava pocetkom nastave u 8.00 te ostaje zakljuéana sve do 14.05 kada
zavrdava nastava. Odlaskom uéenika Skola se ponovno zaklju¢ava.

(3) Tijekom trajanja velikih odmora ucenicima je dopusten izlazak u Skolsko dvoriste, a brigu o otklju¢avanju
i zakljuCavanju vrata preuzima dezurni ucitelj.

(4) U&enici koji na nastavu dolaze kasnije u Skolu mogu uéi putem zvona i elektronske brave kojom se iz
tajnistva otvara glavni ulaz. Roditelji ugenika te posietitelji Skole u istu, uz prethodnu najavu, ulaze na nacin
da ih na ulazu docekuje djelatnik Skole kod kojeg su u posjeti. Isti ih po dovretku posjeta ispraéa do izlaza
iz Skole.

(5) Svi ostali ulazi u Skolu zaklju¢ani su i koriste se samo po potrebi.

Clanak 6.

(1) Ugenici i radnici Skole te druge osobe koje borave u Skoli ne smiju obavljati nikakve radnje u svrhu
promidZbe i prodaje roba i usluga s ciliem ostvarivanja materijalne dobiti za sebe ili druge.

(2) U zgradi Skole zabranjeno je plakatno oglasavanije roba i usluga koje nisu u skladu s cilievima odgoja i
obrazovanja.

Clanak 7.
(1) U prostoru Skole i okolidu zabranjeno je:

uno$enje i konzumiranje alkohola, energetskih pica te narkotickih i psihoaktivnih sredstava
uno3enje oruzja, eksplozivnih naprava i zapaljivih sredstava i uredaja
uniStavanje Skolskog prostora, inventara i didakticke opreme

bacanje izvan ko$eva za otpatke papira, Zvakacih guma i sl.

igranje igara na srecu, sve vrste kartanja, kockanja i kladenja

uno$enje tiskovina nepocudnog sadrzaja

izazivanje nereda

konzumiranje hrane i napitaka u ucionicama bez dopustenja ucitelja

kidanje i uniStavanje s panoa u razredima ili hodnicima

uno$enje predmeta koji mogu izazvati ozljedu, osim potrebnog nastavnog pribora
na Skolskom igraliStu/dvoriStu penjati se na stabla i golove

koristiti mobitel, pametni sat i sline uredaje bez dozvole
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o U Skolskom dvoristu unistavati posadena stabla i biljke.
Clanak 8.

(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanije i video-snimanje bez znanja i
odobrenja osobe ili osoba (radnika Skole, uéenika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima.

(2) Svako audio i video snimanje radnika i udenika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.

(3) Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog Clanka sankcionirat ¢e se sukladno pozitivno-pravnim
propisima Republike Hrvatske.

Clanak 9.

(1) U&enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu nepoznate osobe.

(2) Svim osobama (zaposlenicima, u&enicima, strankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije Skole,
na Skolsko igraliste i u Skolsko dvoriSte, osim u iznimnim slu¢ajevima ako je to u svrhu odgojno obrazovnog
rada odnosno uz posebno odobrenje ravnatelja.

Clanak 10.

(1) Promotori i akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih agencija mogu unositi
propagandne materijale u Skolu samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 11.

) Osobe koje ulaze u zgradu Skole duzne su doéi u urednoj i primjerenoj odjeci i obudi.
) Odje¢a mora biti primjerene duljine te prekrivati trbuh, leda, ramena i noge minimalno do koljena.
) Nije dozvoljeno koristiti kozmetika sredstva uljepSavanja (lak za nokte i sli¢no).

) U&enici koji nisu uredno i primjereno odjeveni, uputit ¢e se na razgovor s razrednikom, ravnateljem
Skole i/ili struénom sluzbom Skole.
(5) Preporuguje se uéenicima da ne nose nakit i druge skupocjene predmete u Skolu, jer u slu¢aju otudenja
istih Skola ne snosi odgovomost.

(1
(2
3
(4

I1l. ODNOS PREMA IMOVINI
Clanak 12.

(1) U svrhu sigurnosti u¢enika, zaposlenika i ostalih osoba nazoénih u Skoli, Skola je opremljena alarmnim
sustavom te je postavljen video nadzor u skladu s posebnim propisima.

(2) Video sustav s postavljenim kamerama prikljucen je na raCunalni monitor u tajnistvu, a njime se nadziru
ulazi u Skolu kao i hodnici u $kolskoj zgradi. Na racunalni monitor u tajni$tvu povezan je dio kamera, dok
pristup svim kamerama ima ravnatelj Skole putem mobilne aplikacije.

Clanak 13.

(1) Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti o imovini Skole prema nadelu
dobrog gospodara.



(2) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate, pospremiti
radne materijale i zakljuCati radne prostorije.

(3) Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganie.

(4) Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja il drugi kvar radnici i u€enici
obvezni su prijaviti razredniku, dezurnom ucitelju, tajniku ili ravnatelju.

Clanak 14.

(1) U prostorima Skole nisu dopustene intervencije u prostor bez dopustenja i znanja ravnatelja.
(2) Svi prostori Skole imaju svoju namjenu i njihova se namjena ne moZe mijenjati osim uz znanje i
dopustenje ravnatelja.

Clanak 15.

(1) Svatko je duzan nadoknaditi tetu koju je prouzrogio na imovini Skole.
(2) Ako nije moguce utvrditi tko je pocinio Stetu, nadoknaduije ju grupa ucenika ili cijeli razred kojemu pripada
pretpostavljeni Stetnik.

Clanak 16.

(1) Visina Stete utvrduje se u visini cijene kostanja i ugradnje oStecene imovine odnosno na temelju procjene
visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena koStanja oSte¢ene imovine.

(2) Roditelj uéenika odnosno skrbnik uéenika je duzan Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana. Nov¢ani iznos za
naknadu Stete roditelj odnosno skrbnik udenika uplaéuje na Ziro-raéun Skole.

(3) Naknada Stete moZe se izvrsiti i kupnjom zamjenskog predmeta.

Clanak 17.

(1) Radnici i uéenici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i rabiti u privatne svrhe $kolsku
imovinu.

(2) Radnik ili u¢enik koji postupi suprotno stavku 1. ovog ¢lanka tesko krsi Pravilnik o kuénom redu.

(3) Osoba koja u Skolskom prostoru pronade neki zaboravljeni predmet predat ¢e ga spremacicama ili
dezurnom ucitelju.

IV. RADNO VRIJEME
Clanak 18.

(1) Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s Godignjim planom i programom rada Skole,
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli te Statutom Skole.

(2) Radno vrijieme Skole je od 6.00 do 20.00 sati.

(3) Skolu ujutro otvara kuharica, domar ili spremagica te pregledavaju stanje prije pocetka nastave, a o
eventualnim problemima odmah izvjeS¢uju tajnika ili ravnatelja.

(4) Skolu zatvaraju spremacice na kraju radnog dana te brinu da je Skola gista, uredna i zaklju¢ana.

(5) Izvan radnog vremena zgrada Skole moze se otklju&ati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.



Clanak 19.

(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

(2) Ucitelji su duzni dolaziti na posao najmanje 15 minuta prije poCetka nastave.

(3) U sluaju sprijeenosti dolaska na posao radnici Skole duzni su izvijestiti ravnatelja najkasnije jedan sat
prije poCetka radnog dana ili dan ranije ako je sprijeCenost tada nastupila.

(4) Dozvolu za prijevremeni odlazak s posla uciteljima i struénim suradnicima odobrava ravnatelj, a tehnicko-
administrativnom osoblju tajnik.

(5) Ako radnik napusti prostoriju odnosno mjesto rada bez odobrenja ravnatelja ili tajnika iz neopravdanih
razloga, €ini povredu radne obveze.

(6) Nacin evidencije nazo¢nosti na radu provodi se sukladno Pravilniku o evidenciji radnog vremena za
radnike Skolskih ustanova.

Clanak 20.

(1) Raspored radnog vremena ravnatelja, strucnih suradnika, tajnika i voditelja raunovodstva u svezi s
prijemom stranaka obvezno se istiCe na vratima njihovih ureda.

Clanak 21.

(1) Informacije i konzultacije roditelja s ugiteljima, strugnim suradnicima i ravnateljem Skole odrzavaju se
sukladno Terminu individualnih razgovora i konzultacija s roditeljima ili u vrijeme koje se izravno dogovori.
(2) Prethodna najava je preduvjet svakog ulaska roditelja u Skolu.

(3) Termin individualnih razgovora i konzultacija s roditeljima objavljuje se na web stranicama Skole.

V. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 22.

(1) U medusobnim odnosima u€enici su duzni pona$ati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog ucenika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti
pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga, postivati i njegovati vjersku, nacionalnu i spolnu
ravnopravnost.

(2) Ucenici su duzni medusobno si pomagati i ohrabrivati se u u¢enju i prijateljskom ponasanju.

(3) Ucenik ne ispunjava svoje duznosti ako druge uCenike zastrauje, ukoliko psuje i prostaci, laze, krade i
uni$tava tudu ili svoju imovinu, odnosno imovinu Skole. Ugenik ne ispunjava svoje duznosti niti ukoliko
druge ucenike zlostavlja ili poniZzava, ne pruza pomoc¢ u¢eniku u nevolji, ometa druge ucenike u ucenju i
pracenju nastave i sl.

Clanak 23.

(1) Medusobne sporove uéenici ne smiju rieSavati svadom i fizikim obratunom, uvredama, psovanjem,
Sirenjem neistine, nego mirnim i nenasilnim nacinom rijesiti sukob.

(2) U slu€aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, drugih ucitelja, struénih
suradnika ili ravnatelja.



VI. MEDUSOBNI ODNOSI UGENIKA | RADNIKA SKOLE
Clanak 24.

(1) U medusobnim odnosima radnici Skole, u&enici i druge osobe trebaju postupati i ponasati se prema
pravilima lijepog i uljudnog ophodenja.

(2) Ugenici i radnici Skole primjereno se pozdravijaju pri ulasku u ugionicu, prilikom susreta u Skoli i izvan
nje, a ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ucionicu za vrijeme nastavnog sata.

(3) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.

(4) Ucenici se uciteljima obracaju u kurtoaznom obliku (2. lice mnoZine) i oslovljavaju ih prema njihovom
zvanju, u odgovaraju¢em rodu i padezu.

(5) Ucitelji se ucenicima obracaju osobnim imenom ili prezimenom.

(6) Komunikacija uéenika, ugitelja i drugih radnika Skole izrazava medusobno uvazavanje, postivanje
dostojanstva svakog pojedinca i duh zajednistva, ¢ime se njeguje i Guva ugled Skole.

(7) Ucenici i radnici Skole obvezni su paziti na svoje dostojanstvo i tako Euvati svoj osobni ugled i ugled
Skole.

VIl. PRAVA | OBVEZE UCENIKA
Clanak 25.

(1) U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada.

(2) U&enici su obvezni dolaziti u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu i
Skolsko dvoriste najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza, osim u opravdanim slucajevima,
kao $to je Cekanje organiziranog ili individualnog prijevoza i sl.

(3) Ugenici putnici koji u Skolu dolaze ranije zadrzavaju se u holu Skole.

(4) Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispri¢ati se ucitelju.

Clanak 26.

(1) Ucenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Statutom
Skole, ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.
(2) Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga €lanka, uCenik je duzan:
e redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu
e dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, bilieznicama i drugim priborom za nastavu prema
rasporedu rada tog dana
e odrzavati udzbenike i biljeznice urednima, osobito vodeci racuna o knjigama i udzbenicima koje je na
upotrebu dobio od strane Skole ili posudio u 8kolskoj knjiznici
savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu
odrzavati gistima i urednima prostore Skole
svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i Cisto
dolaziti uredan u Skolu



nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu namjenu

mirno uci u ucionicu i pripremiti se za rad

njegovati humane odnose medu uéenicima, ugiteljima i drugim radnicima Skole

Suvati imovinu koju koristi te imovinu drugih u¢enika i radnika Skole

postovati pravila Skolskog Zivota i rada

pridrzavati se nalozenih mjera zastite od poZara i drugih sigurnosnih mjera

Cuvati i oplemenijivati Skolski okolis

uvazavati i postovati drugoga

pruziti pomo¢ drugome

ishoditi dopustenje ili prisustvo ucitelja, stru¢nog suradnika, ravnatelja, odnosno drugog djelatnika

Skole za ulazak u ucionice, zbornicu, kabinete ili uredske prostorije

e strogo se pridrzavati zabrane upotrebe koriStenja mobitela i drugih sli¢nih uredaja (npr. pametnog
sata, tableta i sl.) bez dozvole predmetnog ucitelja

e ne smije unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugrozavao sigumost u razredu ili Skoli

e zavrijleme boravka u Skoli obavezno nositi papuce

e zanastavu tjelesne i zdravstvene kulture obavezno imati prikladnu sportsku obucu i odjecu.

Clanak 27.

(1) Pocetak sata ucenici predmetne nastave Cekaju ispred ucionice, a ucenici razredne nastave u ucionici.
(2) Ako pet minuta nakon poCetka sata nema ucitelja, redar je duzan o tome obavijestiti ravnatelja ili dezurnog
ucitelja.

(3) Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
nastavnika za njegov sat.

Clanak 28.

(1) U ucionicu informatike uCenici ulaze zajedno s uciteljem.

(2) Ucenici su obvezni Euvati raéunala i drugu radunalnu opremu za vrijgme boravka u informati¢koj ucionici
i u ostalim prostorima Skole.

(3) Ucenicima nije dozvoljeno koristenje radunala na nacin koji bi ostetio programski dio racunala.

(4) U&enicima prilikom koristenja radunala i mreznih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta) nije dozvoljeno
slati poruke nepocudnog sadrZaja putem elektronske poste ili drugih aplikacija za komunikaciju na nacin
neprimjeren dobi uCenika i pregledavati internetske sadrzaje neprimjerene njihovom uzrastu.

(5) Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi kucni red.

Clanak 29.
(1) Tijekom nastavnog procesa uéenicima nije dopusteno dovikivati se, medusobno se zadirkivati, prepirati
se, Saptati i Setati po razredu ili na drugi nacin ometati nastavni proces.
(2) Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopditi, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 30.

(1) Razni predmeti koje u&enici ne koriste za rad u Skoli te predmeti kojima mogu ugroziti sebe ili sigurnost
drugih uenika (npr. pirotehni¢ka sredstva itd.) ne smiju se donositi u Skolu.
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(2) Ukoliko ucitelj ili razrednik kod ucenika nade takve predmete, oduzet ée mu ih i 0 tome obavijestiti
roditelje, a po potrebi i nadlezne institucije.

(3) U 8kolskom prostoru i na nastavi u¢enik ne smije koristiti mobitel, pametni sat i slicne uredaje bez izriite
dozvole.

(4) Najstroze je zabranjeno snimanje djelatnika Skole i drugih u¢enika, kako za vrijeme nastave, tako i za
vrijleme odmora, odnosno tijekom boravka u Skoli i kolskom dvoristu.

(5) U slu€aju da ucitelj uoCi koristenje uredaja iz stavka 3. ovog €lanka, ovlasten ih je oduzeti i o tome
obavijestiti razrednika, a isti roditelje ucenika.

(6) Privremeno oduzeti uredaiji iz stavka 3. ovog ¢lanka imaju se predati roditelju ili skroniku u¢enika, a do
njihovog dolaska u Skolu pohranjuju se u uredu ravnatelja ili struénih suradnika.

(7) Skola ne snosi odgovornost za eventualni nestanak novca, mobitela, nakita ili drugih dragocjenosti za
vrijieme ugenikova boravka u Skoli.

(8) Predmete za igru i glazbene instrumente ucenici smiju donositi samo uz dozvolu ucitelja.

Clanak 31.

(1) U€enici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja ili tajnika. Ako trebaju ucitelja, s njim
mogu razgovarati u hodniku ili u€ionici.

(2) Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrZava nastava, ucenik prvo treba pokucati, a
zatim tiho uci i priopciti uCitelju razlog dolaska.

Clanak 32.

(1) Ugitelj ne smije za vrijleme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati udaljavanjem sa
nastave.

(2) U sluéaju da je takav postupak neminovan, ucitelj odvodi ucenika razredniku, struénom suradniku,
dezurnom ucitelju ili ravnatelju.

Clanak 33.

(1) UCiteljima nije, bez izri¢ite dozvole, dopusteno koristenje mobilnih telefona i ostalih tehnickih naprava koje
mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje sjednica strucnih tijela
Skole (Razredna vije¢a, UCiteljska vije€a, ispitna povjerenstva i sl.).

Clanak 34.

(1) UCenik ili grupa uCenika ne smije biti puStena sa sata nakon dovrdenog ispita, obradenog gradivaii sl., a
prije zavrSetka nastavnog sata.

(2) Ugenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima u najvecoj tiini u
pratnji predmetnog ugitelja ili razrednika do izlaza iz Skole.

Clanak 35.
(1) U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. Redari su uenici pojedinih razrednih odjela koji

pomazu u radu razredniku i uciteljima u poslovima pripreme nastave.
(2) Redare odreduje razrednik prema abecednom redu prezimena ucenika.



(3) Redari:

e pregledavaju ucionicu i 0 uoenim nepravilnostima ili oStecenjima izvjeScuju dezurnog ucitelja
pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala
prijavljuju uCiteljima pocCetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike
prijavljuju dezurnom ucitelju ili ravnatelju izostanak ucitelja
izvjeS¢uju o nadenim predmetima ucitelja, a pronadene predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu,
nakit i sl.) odnose u tajnistvo
e nakon zavrSetka nastave posliednji napustaju ucionicu uz prethodnu provijeru ispravnosti ucionice,

oStecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uoCenim oStecenjima izvjeS¢uju dezurnog

ucitelja ili tajnika
e obavljaju druge poslove po nalogu ucitelja.

Clanak 36.
(1) Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti razredniku.
Clanak 37.

(1) Roditelji su odgovorni za u¢enikovo redovito pohadanje nastave i duzni su opravdati izostanke ucenika
najkasnije u roku od pet dana od povratka uCenika na nastavu, u pravilu putem e-Dnevnika ili neposredno
razredniku.
(2) Neopravdanim izostankom ne smatra se izostanak s nastave za koji je roditelj odnosno skrbnik
unaprijed trazio i dobio odobrenje i to:
¢ U hitnim slu€ajevima usmeno od ucitelja za izostanak s njegova sata, najkasnije neposredno prije
pocetka sata
o razrednika za izostanak do 3 radna dana uz pisani zahtjev razredniku za izostanak, najkasnije 1
dan prije izostanka
e ravnatelja za izostanak do 7 radnih dana uz pisani zahtjev ravnatelju za izostanak, najkasnije 3
dana prije izostanka
o UCiteljskog vije¢a za izostanak do 15 radnih dana uz pisani zahtjev UCiteljskom vije¢u, najkasnije 8
dana prije izostanka.
(3) Ako ucenik izostane s nastave viSe od jednog dana, roditelj/skrbnik je obvezan najkasnije drugoga dana
obavijestiti Skolu o razlozima nedolaska na nastavu.
(4) Ako ugenik dva dana za redom izostane s nastave, a roditelj/skrbnik nije obavijestio Skolu o razlozima
izostanka, razrednik je duzan trec¢i dan zatraziti od roditelja/skrbnika objanjenje o izostanku ucenika.
(5) Ako ucenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvr$ava druge obveze, Skola ¢e zatraZiti od
roditelja/skrbnika objasnjenje o razlozima u€enikovog neizvr§avanja obveza.
(6) Ukoliko roditelj ili skronik u roku sedam dana od dana primitka pismene obavijesti ne dode obrazloziti
razloge izostanka, ovladtena Skolska tijela duzna su protiv ucenika pokrenuti postupak za izricanje
pedagoskih mjera.
(7) Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju zbog kojega se uéeniku
mogu izre¢i pedagoSke mjere.



Clanak 38.

(1) Svaki radnik Skole koji zapazi ili bude obavijesten o zdravstvenim tegobama ugenika, smjestit ée ga na
sigurno mjesto i pobrinuti se da ne ostane sam. Radnik mora odmah o stanju uCenika obavijestiti ravnatelja,
pedagoga ili psihologa koji ¢e o tome obavijestiti roditelja/skrbnika i dogovoriti preuzimanje djeteta.

(2) U slu¢aju teze povrede, nesvijesti ili tezeg zdravstvenog problema ¢iju teZinu i posljedice radnik Skole
nije u mogucnosti procijeniti obvezno Ce zatraziti pomo¢ nadleznog lijecnika ili lokalne ambulante u mjestu
Skole te o tome obavijestiti roditelje/skrbnike.

(3) U sluéaju da je nezgoda posljedica nasilnog ponasanja Skola je duzna postupati sukladno pozitivno-
pravnim propisima Republike Hrvatske.

Clanak 39.

(1) U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke pripadnosti ili boje
koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja,
¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 40.

(1) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugoga neprimjerenog
ponasanja.

(2) Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim €injenjem krsi zabranu iz stavka 1. ovoga €lanka.

(3) Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krSenjem zabrane iz stavka 1.
ovoga Clanka, treba zatraZiti da se udalji iz prostora protupravnog €injenja, a u slu€aju da je to ucenik, istog
uputiti struénoj sluzbi Skole.

VIIl. PONASANJE ZA VRIJEME ODMORA

Clanak 41.
UCenici objeduju u blagovaonici.
Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duzan oprati ruke.

Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir koji osiguravaju dezurni ucitelji.
Nakon zavrSetka objeda, ucenik je duzan pribor za jelo odloZiti na odgovarajuce mjesto.

~— — ~— ~—

1
2
3
4

P

Clanak 42.

(1) Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

(2) Mali odmor traje pet minuta, a veliki petnaest minuta.

(3) Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u
Skolskom dvoristu uz prethodan dogovor s dezurnim uciteljem.

(4) Skola i dezurni ugitelji nisu odgovomni za sigurnost ugenika koji je napustio $kolsko dvoriste.

(5) Ucenicima nije dopusten ulazak u druge ucionice, vikanje, zvizdanije, tréanje i klizanje po hodnicima.

(6) Za vrijeme velikog odmora svi uéenici izlaze iz svojih u€ionica i izlaze na Skolsko dvoriste. U slu¢aju loSeg
vremena (kide, hladnoée) ugenici se zadrzavaju u prostoru Skole.
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(7) Najstroze je zabranjeno sjedenje uCenika na prozoru te dovikivanije i bacanje predmeta kroz prozor.
Clanak 43.

(1) U ucionice ucenici predmetne nastave ulaze na poziv ucitelja. Nakon zavrSetka rada ucitelj zaklju¢ava
ucionicu.

(2) Uenicima viSih razreda je zabranjen odlazak u ucionice nizih razreda bez dozvole uditelja.

(3) Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.

(4) Za vrijleme odmora u€enici se nalaze na hodniku.

IX. PRAVILA PONASANJA U KNJIZNICI
Clanak 44.

(1) UCenici u svom odgojnom i obrazovnom radu koriste Skolsku knjiznicu.

(2) Skolska knjiznica koristi se za u¢enje, istrazivanje, posudbu knjizniéne grade, promocije, projekte,
prezentacije, knjizevne susrete, radionice i sli¢no.

(3) Ucenik koristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiznice. Raspored rada knjiznice istiCe se na ulaznim
vratima knjiznice.

(4) Posudene knjige ucenik je obvezan Cuvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti na nacin propisan Pravilnikom
o radu Skolske knjiznice.

(5) Ostecene ili otudene knjige pla¢aju se u skladu s Pravilnikom o radu Skolske knjiznice.

Clanak 45.
(1) Za vrijeme boravka u Skolskoj knjiznici uCenici su duzni pridrzavati se pravila ponasanja na nastavi.

(2) U knjiznici vlada red i mir. Nakon zavrSetka boravka u knjiznici, uCenici svoja mjesta moraju ostaviti Cista
i uredna.

X. DEZURSTVA

Clanak 46.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju ugitelji, a po potrebi domar i spremagice Skole.
UCitelji dezuraju prema rasporedu dezurstva.

Raspored, mjesto, trajanje dezurstva i obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatel].
Raspored dezurstva ucitelja predmetne i razredne nastave nalazi se na oglasnoj ploci u zbornici.

~— — ~— ~—

(1

(2

3

(4
Clanak 47.

(1) Dezurni uéitglj obvezan je:

e doci u Skolu trideset minuta prije pocetka nastave

e dezurati kod glavnog ulaza od 7.30 do 8.00 i brinuti da su vrata otkljuCana
e zavrijeme odmora i poslije zavrSetka nastave, dok ucenici Cekaju prijevoz, paziti na red i disciplinu
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o tijekom boravka ucenika u Skolskom dvoristu za vrijeme velikin odmora ili zavrsnih sati voditi racuna
0 sigurnosti, redu i ponaSanju uCenika sukladno odredbama ovog Pravilnika

o voditi racuna o tome da su ulazna vrata zaklju¢ana, sukladno vazecim sigurnosnim mjerama

o voditi raCuna o redu i ponaSanju ucenika, sukladno odredbama ovog Pravilnika, u sanitarnim
¢vorovima namijenjenim ucenicima

e provjeravati Cistocu ucionica i hodnika te 0 uo¢enim nedostacima obavjestavati spremacicu

e posebno paziti na vladanje ucenika za vrijeme malih odmora te podjele obroka

e U sluCaju potrebe za hitnom lijeCniCkom intervencijom, a u odsustvu ravnatelja, tajnika, pedagoga ili
psihologa, organizirati pruzanje prve pomoci, pozvati hitnu pomo¢ i obavijestiti roditelje ucenika

e voditi brigu o provodenju mjera zastite na radu i zastite od pozara u skladu s opéim aktima Skole

e zalagati se za Sto uspjesniju realizaciju programa zastite Covjekove okoline

e obavljati druge poslove u skladu s odlukama ravnatelja, Uciteljskog vijeéa i Skolskog odbora.

XI. PONASANJE UCENIKA 1ZVAN SKOLE
Clanak 48.

(1) Ucenici se na priredbama, izloZbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne €ineéi nista $to bi
ometalo priredbu, izvodace programa i posjetioce.

(2) Ucenici se moraju ponaSati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanucionicke nastave, u prijevoznim
sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smjestajnim objektima ili ustanovama koje
posjecuju, poStujuci kuéni red i/ili druge propise objekta u kojem borave.

(3) Za pona$anije ucenika odgovoran je razrednik ili predmetni ucitelj koji je u pratniji.

Clanak 49.

(1) Za vrijeme trajanja izvanucionicke nastave ucenici su obvezni disciplinirano izvrSavati upute ucitelja -
voditelja puta te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

XIl. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 50.

(1) Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih i uCeni¢kih obveza.

(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.

(3) Utenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima Skole i
Pravilniku o kriterijima za izricanje pedago$kih mjera (NN 49/15, 03/17)

(4) Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr&i Pravilnik o kuénom redu, dezumi ugitelj ili ravnatelj udaljit ée
iz prostora Skole, a prema potrebi ravnatelj moze zatraziti i podrsku nadlezne policijske postaje.

12



XIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 51.

(1) Ovaj Pravilnik o kuénom redu stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Skole.

Clanak 52.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o ku¢nom redu KLASA: 012-03/15-01/1,
URBROJ: 2167-23-01-15-3 od 9. studenoga 2015.

KLASA: 007-01/25-02/1
URBROJ: 2167-22-06-25-1
Sveti Lovre¢, 21. veljace 2025.

Predsjednica Skolskog odbora

el TN
] L
S8 Ol aniie

| Katarinaﬁ omici¢ Stepanci¢, dipl. uc.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik o kuénom redu objavlien na oglasnoj plogi i mreznoj stranici Skole 21.
veljaCe 2025. i da je stupio na snagu 1. ozujka 2025.

}ﬂ( Majusevic, prof.
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