Tekst oblikuj na sljedeći način:
1. cijeli tekst 

vrsta pisma (fonta) – Georgia
veličina – 12

boja – proizvoljna 


umetni naslov  Istra pomoću WordArta (promijeni izgled WordArta na način da mu promijeniš boju ispune – odaberi neku teksturu, podebljaš obrub, smjestiš u sredinu iznad teksta)
grafičke oznake i numeriranje – na zadnja tri reda u tekstu primjeni neku grafičku oznaku. 

na riječ Istra u prvoj rečenici primjeni razmak među znakovima; prošireno za 2 pt i efekt sjena

rečenicu „Zapadan obala Istre je plića ...i slabije naseljena“ osjenčaj bojom po želji

2. poravnanje cijelog teksta – obostrano 

prored – 1,5 redak

margine – gore: 2, dolje: 2, desno: 2 i lijevo:2
vrsta papira – A5

3.  u zaglavlje upiši svoje ime i prezime

u podnožje upiši OŠ Tar – Vabriga, Tar

(oblikuj tekst upisan u Zaglavlju i podnožju)

4. umetanje slike
· sliku istra_karta umetni s desne strane teksta (pazi što moraš napraviti prilikom umetanja slike u wordov dokument, stavi „okvir“ umetnutoj slici)
5. umetni brojeve stranica
postavi obrub stranice
6. spremi datoteku pod imenom istra u svoju mapu.

